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ค าน า 

ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ ได้จัดท ำคู่มือมำตรฐำนกำรให้บริกำร ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 2567 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ใช้บริกำร รับทรำบขั้นตอนกำรให้บริกำร  

ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือมำตรฐำนกำรให้บริกำรนี้  จะเป็นประโยชน์  
ต่อผู้ใช้บริกำร เพ่ือให้ได้รับกำรบริกำรที่มีประสิทธิภำพเป็นมำตรฐำนเดียวกันตำมวัตถุประสงค์หน่วยงำน  
ที่ตั้งเป้ำหมำยไว้ทุกประกำร 

ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ  
มหำวิทยำลัยแม่ฟ้ำหลวง 
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1.1 ปณิธาน/วิสัยทัศน์/พันธกิจของมหาวิทยาลัย 
 
ปณิธาน 

สืบสำนพระรำชปณิธำนของสมเด็จพระศรีนครินทรำบรมรำชชนนีในกำร “ปลูกป่ำ สร้ำงคน” โดยมุ่ง 
“สร้ำงคน สร้ำงควำมรู้ สร้ำงคุณภำพ สร้ำงคุณธรรม และอนุรักษ์ธรรมชำติ” 
 
วิสัยทัศน์ 

มหำวิทยำลัยชั้นน ำของอำเซียนที่ได้รับกำรยอมรับในระดับนำนำชำติ 
A Leading University in ASEAN with International Recognition 

 
พันธกิจ 

ผลิตทรัพยำกรมนุษย์ที่มีคุณภำพ พัฒนำควำมเป็นเลิศทำงวิชำกำร วิจัย และนวัตกรรม สู่สังคม              
ภำยใต้กำรเปลี่ยนแปลงอย่ำงพลิกผัน เพ่ือตอบสนองเป้ำหมำยกำรพัฒนำที่ยั่งยืน สอดคล้องกับกำรพัฒนำ
ประเทศ 

To produce quality human resources and develop excellence in academics, research, 
and innovations for the society under disruptions to achieve the Sustainable Development 
Goals in accordance with Thailand’s development. 
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1.2 ปณิธาน/วิสัยทัศน์/พันธกิจของหน่วยงาน 
 
ปณิธาณ 

ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำมีควำมมุ่งมั่นในกำรสนับสนุนส่งเสริม และก ำกับติดตำมกำรจัดกำรศึกษำระดับ
บัณฑิตศึกษำให้เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ ให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์กำรบริหำรของมหำวิทยำลั ยในกำร
ผลิตบัณฑิตระดับบัณฑิตศึกษำ  
 
วิสัยทัศน์  

ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำเป็นหน่วยงำนกลำงที่ด ำเนินงำน เพ่ือสนับสนุนด้ำนกำรศึกษำระดับ
บัณฑิตศึกษำของมหำวิทยำลัยแม่ฟ้ำหลวง ให้เป็นไปตำมมำตรฐำนกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ ส่งเสริมและ
สนับสนุนกำรผลิตบัณฑิตระดับบัณฑิตศึกษำ ให้มีคุณภำพเป็นที่ยอมรับของสังคม และองค์กรทั้งในระดับชำติ
และนำนำชำติ 
 
พันธกิจ 

1. ก ำกับดูแลมำตรฐำนกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
2. สนับสนุนกำรจัดกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
3. ส่งเสริมและสนับสนุนกำรพัฒนำบัณฑิตระดับบัณฑิตศึกษำ 
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1.3 โครงสร้างการบริหารงานและกรอบอัตราก าลัง  

 
 

ข้อมูล ณ วันที่ 21 กุมภาพันธ ์2567

อัตราว่าง 0 อัตรา 

 

อัตราว่าง 0 อัตรา 

 

อัตราว่าง 0 อัตรา 

 

1. นำงคชำภรณ ์จนัทำพนู 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่บริหำร 

2. นำงสำวอรอนงค์ แกว้มณ ี
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่บริหำร 

3. นำงสำวอสิรยิำภรณ ์ศรสุวรรณ 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่บริหำร 
 

1. นำงสำวรชัฎำ ชยัชนะ 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่บริหำร 

ฝ่ายสนับสนุนการศึกษา 

 

อัตราครอง 1 อัตรา 

 

อัตราครอง 4 อัตรา 

 

อัตราครอง 3 อัตรา 

 

นำงสำวรัชนีวรรณ สุวรรณเรืองศรี 
ต ำแหน่ง  หัวหน้ำฝำ่ยวิชำกำร 

1. นำงสำวธญัญลกัษณ์ พัวศริ ิ
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่บริหำร 

2. นำงสำวจณิณ์ณณัช ปัญญำอำวุธ 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่บริหำร 

3. นำยวรทิธิ์ สทิธิมงคล 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่บริหำร 

ฝ่ายวิชาการ 

 

ฝ่ายบริหารกลาง 

 

หัวหน้าส านักงานบัณฑิตศึกษา 
นายศรัณยู โกเมนต์ 

..................................................................
......................................... 

 

คณะกรรมการบณัฑิตศึกษา 

ผู้ช่วยอธิการบดี 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิภพ สุทธนะ 

รองอธิการบดี 
รองศาสตราจารย์ ดร.ดรุณี วัฒนศิริเวช 

อธิการบดี 
ผู้ช่วยศาสตราจารย ์ดร.มัชฌิมา นราดิศร 
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1.4 การมอบหมายงานและภาระงานตามฝ่ายงาน 

1. ฝ่ายสนับสนุนการศึกษา 
มีภำรกิจหลักในงำนด้ำนกำรส่งเสริมกำรผลิตบัณฑิตเพ่ือให้นักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ มีคุณลักษณะ

ที่พึงประสงค์ และงำนด้ำนกำรพัฒนำระบบสำรสนเทศของหน่วยงำนที่สนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรของ
หน่วยงำน เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนบรรลุเป้ำหมำยตำมวัตถุประสงค์ 

1. งานสารสนเทศ 
1.1) งำนพัฒนำ/ดูแล/ประสำนงำนระบบสำรสนเทศของส ำนักงำน 

- ระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรจัดกำรกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ (GRAD MIS) 
- ระบบจองห้องเรียนและห้องประชุม 
- ระบบจัดเก็บข้อมูลผลงำนวิจัยของนักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
- ระบบบทเรียนออนไลน์ “จริยธรรมในงำนวิจัย” 
- ระบบสืบค้นทุนอุดหนุนวิจัยระดับบัณฑิตศึกษำ 
- ระบบคลังวิทยำนิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ (ETA) 
- ระบบสำรสนเทศอ่ืน ๆ ที่สนับสนุนกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัณฑิตศึกษำ 

1.2) งำนพัฒนำ/ดูแล เว็บไซต์ของส ำนักงำน 
- ปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์ให้เป็นปัจจุบัน 
- ลงประกำศ ข้อมูลข่ำวสำรต่ำง ๆ 
- ออกแบบเว็บไซต์เพ่ือตอบสนองควำมต้องกำรของผู้ใช้งำน 

2. งานตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์ดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
งำนประสำนงำนกำรตรวจสอบรูปแบบกำรพิมพ์ดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์/กำรค้นคว้ำอิสระ ให้แก่

นักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
2.1) ให้ค ำแนะน ำกำรจัดรูปแบบกำรพิมพ์ และขั้นตอนกำรส่งเล่ม 
2.2) รับเล่มส่งตรวจรูปแบบกำรพิมพ์ ตรวจสอบควำมเรียบร้อยและควำมถูกต้องก่อนรับเข้ำ

ระบบกำรส่งตรวจรูปแบบกำรพิมพ์ 
2.3) ประสำนงำนกำรรับ-ส่งเล่ม ระหว่ำงนักศึกษำและคณะกรรมกำรตรวจรูปแบบกำรพิมพ์ 
2.4) ปรับปรุงคู่มือกำรเขียนดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์/กำรค้นคว้ำอิสระ  

 
 



5 

3. งานด้านกิจกรรมส่งเสริมการศึกษา 
งำนกิจกรรมส่งเสริมวิชำกำรและสนับสนุนกำรศึกษำส ำหรับนักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
3.1) กิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษำใหม่ ระดับบัณฑิตศึกษำ 
3.2) กิจกรรมอบรมจริยธรรมงำนวิจัย 
3.3) กิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติกำร กำรจัดรูปแบบกำรพิมพ์ 
3.4) กิจกรรมอบรมเชิงปฏิบัติกำร กำรใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศในกำรสืบค้นข้อมูลและกำร

อ้ำงอิงในกำรท ำวิทยำนิพนธ์ 
3.5) กิจกรรมอบรมกำรเขียนบทควำมเพ่ือกำรเผยแพร่ผลงำนวิจัย 
3.6) กิจกรรมอบรมกำรเลือกหัวข้อและกำรออกแบบงำนวิจัย 
3.7) กิจกรรมกำรเขียนวิจัยอย่ ำงไรให้ปลอดภัยจำก Plagiarism ของนักศึกษำระดับ

บัณฑิตศึกษำ 

4. งานประชาสัมพันธ์ 
4.1) จดหมำยข่ำวส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ (Newsletter) 
4.2) ประชำสัมพันธ์หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษำ 
4.3) ออกแบบสื่อประชำสัมพันธ์ 
4.4) ประชำสัมพันธ์ข้อมูลข่ำวสำร กิจกรรม ระเบียบ ข้อบั งคับ และประกำศต่ำง ๆ  

ผ่ำนเว็บไซต์ และเฟซบุก๊ ของส ำนักงำน 
4.5) ประชำสัมพันธ์ข้อมูลทุนกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ ผ่ำนเว็บไซต์ และเฟซบุ๊ก         

ของส ำนักงำน 

5. งานประกันคุณภาพการศึกษา 
5.1) จัดท ำรำยงำนควบคุมภำยในและบริหำรควำมเสี่ยง 
5.2) จัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) 
5.3) จัดท ำค ำรับรองกำรปฏิบัติงำน 
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2. ฝ่ายวิชาการ 
มีภำรกิจหลักในงำนด้ำนกำรจัดระบบในกำรก ำกับดูแล วำงแผน และสนับสนุนกำรด ำเนินงำน

บัณฑิตศึกษำของส ำนักวิชำที่มีกำรจัดกำรเรียนกำรสอนในระดับบัณฑิตศึกษำให้มีประสิทธิภำพ เป็นไปตำม
นโยบำยและข้อบังคับมหำวิทยำลัยแม่ฟ้ำหลวง ว่ำด้วย กำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2560 และเป็นไป
ตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตร พ.ศ. 2558 โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 

1) งานผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา 
1.1) จดัท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำ มหำวิทยำลัยแม่ฟ้ำหลวง 
1.2) รวบรวมวำระกำรประชุมจำกทุกส ำนักวิชำและศึกษำข้อมูล/ตรวจสอบ/ค้นหำข้อมูล ตำม

ข้อบังคับหรือประกำศมหำวิทยำลัยแม่ฟ้ำหลวง ในประเด็นต่ำง ๆ เพ่ือจัดท ำวำระกำร
ประชุม 

1.3) จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม 
1.4) นัดหมำยกำรประชุม/จัดเตรียมห้องประชุม/จัดเตรียมอำหำรว่ำง 
1.5) จัดท ำมติ/รำยงำนกำรประชุม และแจ้งเวียน 
1.6) ติดตำมกำรด ำเนินงำนตำมมติกำรประชุม 
1.7) จัดท ำวำระเสนอต่อสภำวิชำกำร และสภำมหำวิทยำลัย (ถ้ำมี) 
1.8) เสนอเรื่องต่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ (ถ้ำมี) 
1.9) ด ำเนินงำนเรื่องอ่ืน ๆ ตำมที่ที่ประชุมคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำ/สภำวิชำกำร/ 

สภำมหำวิทยำลัย/หรือกำรประชุมอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องมอบหมำย  

2) งานตรวจสอบมาตรฐานการศึกษาตามระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ 
2.1) จัดท ำและปรับปรุงระเบียบ ข้อบังคับ ประกำศและเอกสำรอ่ืน ๆ ที่ เกี่ยวข้องให้เป็น

ปัจจุบัน 
2.2) ประสำนงำนกำรแปลเอกสำรเป็นภำษำต่ำงประเทศ (ภำษำอังกฤษ) เช่น ระเบียบ 

ข้อบังคับ และประกำศ เป็นต้น 
2.3) ประชำสัมพันธ์ระเบียบ ข้อบังคับ และประกำศ แก่ผู้ที่เกี่ยวข้องรับทรำบ และถือปฏิบัติ 
2.4) จัดท ำคู่มือข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกำศที่เกี่ยวข้องระดับบัณฑิตศึกษำ 
2.5) ให้ค ำปรึกษำเกณฑ์กำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำแก่อำจำรย์  และนักศึกษำระดั บ

บัณฑิตศึกษำ 
2.6) ติดตำมควำมก้ำวหน้ำเกี่ยวกับมำตรฐำนกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ  
2.7) ตรวจสอบคุณสมบัติกำรแต่งตั้งอำจำรย์พิเศษให้เป็นไปตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับ

บัณฑิตศึกษำ  
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2.8) จัดท ำและปรับปรุงค ำสั่งแต่งตั้งอำจำรย์พิเศษระดับบัณฑิตศึกษำ และประกำศบน 
หน้ำเว็บไซต์ของส ำนักงำน  

3) งานจัดการศึกษาดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
3.1) งำนสอบโครงร่ำงและสอบป้องกันดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์/กำรค้นคว้ำอิสระ 

- จัดท ำเอกสำรประกอบกำรสอบ 
- จัดท ำหนังสือเชิญคณะกรรมกำรสอบ 
- ประสำนงำนกำรเดินทำงและที่พักกรรมกำรสอบภำยนอก/สถำนที่สอบ/อุปกรณ์

โสตทัศนูปกรณ์/อำหำรและเครื่องดื่ม 
- แจ้งผลกำรสอบ/บันทึกผลกำรสอบ และกำรเปลี่ยนแปลงประวัติกำรจัดท ำดุษฎีนิพนธ์/

วิทยำนิพนธ์/กำรค้นคว้ำอิสระในระบบ GRAD MIS 
- สรุปรำยละเอียดค่ำตอบแทนและค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ เกี่ยวกับกำรสอบและกำรจัดท ำ 

ดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์/กำรค้นคว้ำอิสระของนักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
3.2) งำนสอบวัดคุณสมบัติและสอบประมวลควำมรู้  

- จัดท ำเอกสำรประกอบกำรสอบ 
- ประสำนงำนด้ำนสถำนที่/อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์/อำหำรและเครื่องดื่ม 
- จัดท ำประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  
- จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบวัดคุณสมบัติ 
- ติดตำมผลกำรสอบวัดคุณสมบัติ/สอบประมวลควำมรู้ 
- ตรวจสอบกำรบันทึกผลในระบบ Grad MIS และตรวจสอบกำรโอนข้อมูล ไปยังส่วน

ทะเบียนและประมวลผล 
- บันทึกข้อมูลผลกำรสอบวัดคุณสมบัติ และสอบประมวลควำมรู้ 

3.3) งำนตรวจสอบกำรเทียบผลคะแนนภำษำอังกฤษตำมเกณฑ์มำตรฐำน 
- ตรวจสอบกำรยื่นผลกำรสอบวัดมำตรฐำนควำมรู้ภำษำอังกฤษตำมประกำศมหำวิทยำลัย 
- จัดเก็บข้อมูลกำรยื่นผลกำรสอบวัดมำตรฐำนควำมรู้ภำษำอังกฤษ 
- ติดตำมกำรยื่นผลกำรสอบวัดมำตรฐำนควำมรู้ภำษำอังกฤษ 
- บันทึกข้อมูลกำรเทียบผลคะแนนภำษำอังกฤษ 

3.4) งำนข้อมูลนักศึกษำและตรวจสอบคุณสมบัติกำรส ำเร็จกำรศึกษำ 
- งำนจัดเก็บข้อมูลประวัติและกระบวนกำรในกำรจัดท ำรำยวิชำดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์/

กำรค้นคว้ำอิสระ ของนักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
- ตรวจสอบมำตรฐำนควำมรู้ภำษำอังกฤษ 
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- ตรวจสอบข้อมูลนักศึกษำที่ขอขยำยระยะเวลำ ลำพักกำรศึกษำและส ำเร็จกำรศึกษำ 
- ตรวจสอบกำรบันทึกผลกำรเผยแพร่งำนวิจัยของนักศึกษำ และกำรโอนข้อมูล ไปยัง

ส่วนทะเบียนและประมวลผล 
- ประสำนงำนส่งผลกำรศึกษำรำยวิชำดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์/กำรค้นคว้ำอิสระ แก่

ส ำนักวิชำ 
- ประสำนงำนกำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ และรำยชื่อผู้ ส ำเร็จกำรศึกษำให้แก่  

ส่วนทะเบียนและประมวลผล 
3.5) งำนตรวจสอบกำรเผยแพร่ผลงำนวิจัย 

- ตรวจสอบกำรเผยแพร่งำนวิจัยระดับบัณฑิตศึกษำตำมประกำศมหำวิทยำลัย 
- ติดตำมเอกสำรกำรเผยแพร่ที่ไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ 
- บันทึกผลกำรเผยแพร่ผลงำนวิจัยระดับบัณฑิตศึกษำในระบบ GRAD MIS 

3.6) งำนมำตรฐำนดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์/กำรค้นคว้ำอิสระ 
- งำนจัดท ำปฏิทินกำรศึกษำ 
- งำนตรวจรูปแบบกำรพิมพ์ของนักศึกษำก่อนกำรเข้ำเล่มฉบับสมบูรณ์ 
- งำนน ำส่งไฟล์ฉบับสมบูรณ์ให้แก่ศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ 
- งำนปรับปรุงแบบฟอร์มต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
- งำนออกหนังสือที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำวิจัยของนักศึกษำ  

เช่น หนังสือขอควำมอนุเครำะห์เก็บข้อมูล 

4) งานทุนสนับสนุนการวิจัย/ทุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
4.1) ทุนภำยนอกมหำวิทยำลัย 

- โครงกำรทุนสถำบันบัณฑิตวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีไทย (ทุน TGIST) 
- ทุนสนับสนุนงำนวิจัยส ำนักงำนคณะกรรมกำรวิจัยแห่งชำติ (ทุน วช.) 
- ทุนอุดหนุนกำรวิจัยโครงกำรพัฒนำนักวิจัยและงำนวิจัยเพ่ืออุตสำหกรรม (พวอ.) 
- ทุนอุดหนุนกำรวิจัยและนวัตกรรมโครงกำรปริญญำเอกกำญจนำภิเษก (คปก.) 
- ทุนอุดหนุนกำรท ำกิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนกำรวิจัย โครงกำรทุนวิจั ย

บัณฑิตศึกษำด้ำนกำรเกษตรและอุตสำหกรรมเกษตร ส ำนักงำนพัฒนำกำรวิจั ย
กำรเกษตร (องค์กำรมหำชน) (สวก.) 

4.2) ทุนภำยในมหำวิทยำลัย 
- ทุนสนับสนุนกำรน ำเสนอหรือเผยแพร่ผลงำนวิจัยของนักศึกษำ 

ระดับบัณฑิตศึกษำ 
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- ทุนสนับสนุนเพื่อท ำวิทยำนิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษำ 
ระดับบัณฑิตศึกษำ 

- ทุนสนับสนุนค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำในระดับบัณฑิตศึกษำ 
4.3)  งำนโครงกำรประกวดดุษฎีนิพนธ์และวิทยำนิพนธ์ดีเด่น ระดับบัณฑิตศึกษำ 

- แต่งตั้งคณะกรรมกำรเพ่ือก ำหนดเงื่อนไข คุณลักษณะดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์ดีเด่น 
และพิจำรณำคัดเลือกและตัดสินดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์ดีเด่น 

- วำงแผนกำรด ำเนินงำน ประชำสัมพันธ์โครงกำรและจัดท ำงบประมำณกำรด ำเนินงำน
ให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ 

- ประชุมคัดเลือกและตัดสินดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์ดีเด่น 
- ประกำศผลกำรตัดสินและประชำสัมพันธ์เผยแพร่ผลงำนดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์  

ที่ได้รับรำงวัล บนเว็บไซต์ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ 
- จัดกิจกรรมมอบรำงวัลและเกียรติบัตรให้แก่ผู้ได้รับรำงวัลดุษฎีนิพนธ์/วิทยำนิพนธ์

ดีเด่น และมอบเกียรติบัตรแก่อำจำรย์ที่ปรึกษำ 
- ประสำนงำนกำรจัดส่งผลงำนเข้ำประกวดในระดับชำติ 

4.4) งำนประสำนงำนกำรเรียนกำรสอนหลักสูตรพิเศษ 
- ประสำนงำนข้อมูลตำรำงเรียนกับส ำนักวิชำ และปรับปรุงข้อมูลตำรำงเรียน  

บนเว็บไซต์ส ำนักงำนให้เป็นปัจจุบัน 
- ประสำนงำนกำรเดินทำง ที่พัก และรถรับ-ส่งส ำหรับอำจำรย์พิเศษ 
- ประสำนงำนกำรจองห้องเรียน โสตทัศนูปกรณ์ อำหำรและเครื่องดื่ม 
- จัดเตรียมอุปกรณ์ใบเซ็นชื่อเข้ำห้องเรียนส ำหรับนักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 
- เวียนแจ้งเอกสำรกำรรับรองอำจำรย์ผู้สอนประจ ำสัปดำห์ ผ่ำนทำงระบบส ำนักงำน

อิเล็กทรอนิกส์ (MFU e-Office) และทำงอีเมลของผู้ที่เกี่ยวข้อง 
- ประสำนงำนเรื่องข้อสอบ/จองห้องสอบ และจัดเตรียมสมุดค ำตอบ 
- จัดส่งข้อสอบให้แก่อำจำรย์ผู้สอน เพ่ือด ำเนินกำรตรวจข้อสอบ 
- ขออนุมัติค่ำใช้จ่ำยกำรเรียนกำรสอน  
- จัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวข้อง 
- จัดท ำเอกสำรชุดโอนเงินค่ำตอบแทนกำรสอนประจ ำสัปดำห์ 
- แจ้งกำรโอนเงินค่ำตอบแทนกำรสอนแก่อำจำรย์ผู้สอนทำงอีเมล 
- รวบรวมเอกสำรและหลักฐำนประกอบกำรคืนเงินทดรอง/รำยงำนค่ำใช้จ่ำย 
- บันทึกข้อมูลกำรเบิกจ่ำย/กำรยืม-คืนเงินทดรองจ่ำย 
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3 ฝ่ายบริหารกลาง 
มีภำรกิจหลักในงำนด้ำนกำรบริหำรทั่วไป ซึ่งเป็นงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดระบบบริหำรและบริกำร 

โดยมีบทบำทหน้ำที่ในกำรประสำนงำน ส่งเสริมสนับสนุนและอ ำนวยควำมสะดวกต่ำง ๆ ให้แก่บุคลำกรใน
หน่วยงำนเพื่อให้กำรด ำเนินงำนบรรลุเป้ำหมำยตำมวัตถุประสงค์ โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 

1) งานแผนและงบประมาณ 
1.1) จัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณประจ ำปีของส ำนักงำน 
1.2) จัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
1.3) จัดท ำบันทึกอนุมัติกำรขอใช้งบประมำณเพ่ิมเติม และกำรขอโอนเปลี่ยนแปลงหมวดเงิน

งบประมำณ 
1.4) ตรวจสอบและบริหำรจัดกำรงบประมำณรำยจ่ำยของหน่วยงำนในระบบ MFU-ERP 
1.5) เร่งรัดและติดตำมกำรด ำเนินกำรกิจกรรมต่ำง ๆ ให้เป็นไปตำมแผนงบประมำณที่ก ำหนด 
1.6) จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำไตรมำส และประจ ำปีงบประมำณ 

2) งานบริหารทั่วไป 
2.1) งำนสำรบรรณ 

- บันทึกรับ-ส่งเอกสำรของหน่วยงำน ทั้งภำยในและภำยนอก 
- ตรวจสอบและติดตำมกำรบันทึกเอกสำรในระบบส ำนักงำนอิเล็กทรอนิกส์ (MFU  

e-Office)   
- บันทึกทะเบียนรับค ำร้อง และแบบฟอร์มต่ำง ๆ  

2.2) งำนพัสดุ/ครุภัณฑ ์
- งำนเบิกจ่ำยวัสดุส ำนักงำน 
- งำนตรวจนับ และรำยงำนผลกำรตรวจนับ วัสดุ/ครุภัณฑ์ประจ ำปี 
- งำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง 

2.3) งำนบุคลำกร 
- จัดเตรียมเอกสำรประเมินกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนประจ ำปี 
- ประสำนงำนกำรสรรหำบุคลำกร 
- วำงแผนและประสำนงำนกำรพัฒนำบุคลำกร 

2.4) งำนค่ำอำหำรท ำกำรนอกเวลำ (OT) 
- จัดท ำบันทึกอนุมัติค่ำอำหำรท ำกำรนอกเวลำ 
- จัดท ำรำยงำนค่ำอำหำรท ำกำรนอกเวลำ 
- ตรวจสอบกำรลงเวลำกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ 



11 

2.5) งำนเข้ำร่วมกำรประชุมผู้บริหำรบัณฑิตศึกษำมหำวิทยำลัยของรัฐและมหำวิทยำลัยในก ำกับ
ของรัฐ (ทคบร.) และกำรประชุมสภำคณะผู้บริหำรบัณฑิตศึกษำแห่งประเทศไทย (สคบท.) 
- จัดท ำบันทึกอนุมัติเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนสมำชิกรำยปี 
- ประสำนงำนกำรตอบรับกำรเข้ำร่วมประชุม 
- จัดท ำอนุมัติค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงเข้ำร่วมประชุม 
- จัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวข้อง 
- รวบรวมเอกสำรเพื่อกำรจัดท ำชุดคืนเงินทดรองจ่ำย 
- จัดเก็บข้อมูลกำรยืมเงินทดรองจ่ำย และกำรคืนเงินทดรองจ่ำย 

3) งานการเงิน/เบิกจ่าย 
3.1) งำนนักศึกษำช่วยงำน (Part Time) 

- ประสำนงำนกำรจัดจ้ำงนักศึกษำช่วยงำน 
- จัดท ำบันทึกอนุมัติเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนนักศึกษำช่วยงำน 
- จัดท ำเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนนักศึกษำช่วยงำน 
- รวบรวมเอกสำรเพ่ือกำรจัดท ำชุดคืนเงินทดรองจ่ำย 
- จัดเก็บข้อมูลกำรยืมเงินทดรองจ่ำย และกำรคืนเงินทดรองจ่ำย 

3.2) งำนกำรแปลเอกสำร 
- ประสำนงำนกำรจัดจ้ำงกำรแปลเอกสำร 
- จัดท ำบันทึกอนุมัติเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนกำรแปล 
- รวบรวมเอกสำรเพ่ือส่งเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนกำรแปล 

3.3) งำนจัดซื้อวัสดุอุปโภค/บริโภค 
- ส ำรวจ/ตรวจสอบวัสดุอุปโภค/บริโภคที่มีควำมจ ำเป็นในกำรจัดซื้อ 
- จัดท ำบันทึกอนุมัตคิ่ำใช้จ่ำย/ประมำณกำร/และจัดท ำชุดยืมเงินทดรองจ่ำย 
- จัดซื้อวัสดุอุปโภค/บริโภค และตรวจสอบควำมถูกต้อง 
- รวบรวมเอกสำรเพ่ือกำรจัดท ำชุดคืนเงินทดรองจ่ำย 
- จัดเก็บข้อมูลกำรยืมเงินทดรองจ่ำย และกำรคืนเงินทดรองจ่ำย 

3.4) งำนเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนกำรสอบดุษฎีนิพนธ์ วิทยำนิพนธ์ และกำรค้นคว้ำอิสระ 
- จัดท ำบันทึกอนุมัติค่ำตอบแทนและค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับกำรท ำงำนวิจัยของนักศึกษำ  
- เบิกจ่ำยค่ำตอบแทนส ำหรับกรรมกำรสอบ/อำจำรย์ที่ปรึกษำ/กรรมกำรตรวจรูปแบบ 

กำรพิมพ์ 
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- จัดท ำเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยส ำหรับคณะกรรมกำรสอบ (กรณีเดินทำงมำสอบ ณ 
มหำวิทยำลัย) 

- รวบรวมเอกสำรและหลักฐำนประกอบกำรคืนเงินทดรอง/รำยงำนค่ำใช้จ่ำย 
- จัดท ำเอกสำรชุดโอนเงินค่ำตอบแทนกำรสอบให้แก่คณะกรรมกำรสอบ/อำจำรย์ที่

ปรึกษำ/กรรมกำรตรวจรูปแบบกำรพิมพ์ 
- แจ้งกำรโอนเงินค่ำตอบแทนกำรสอบให้แก่คณะกรรมกำรสอบ/อำจำรย์ที่ปรึกษำ/

กรรมกำรตรวจรูปแบบกำรพิมพ์ทรำบทำงอีเมล 
- บันทึกข้อมูลกำรเบิกจ่ำย/กำรยืม-คืนเงินทดรองจ่ำย 

3.5) งำนเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนกำรสอบวัดคุณสมบัติ/สอบประมวลควำมรู้ 
- จัดท ำบันทึกอนุมัติค่ำตอบแทนกำรสอบวัดคุณสมบัติ/สอบประมวลควำมรู้ 
- จัดท ำเอกสำรชุดโอนเงินค่ำตอบแทนกำรสอบส ำหรับคณะกรรมกำรฯ 
- รวบรวมเอกสำรและหลักฐำนประกอบกำรคืนเงินทดรอง/รำยงำนค่ำใช้จ่ำย 
- แจ้งกำรโอนเงินค่ำตอบแทนกำรสอบให้แก่คณะกรรมกำรสอบทรำบทำงอีเมล 
- บันทึกข้อมูลกำรเบิกจ่ำย/กำรยืม-คืนเงินทดรองจ่ำย 
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1.5 งานตรวจรูปแบบการพิมพ์ 

 งำนตรวจรูปแบบกำรพิมพ์มีวิธีกำรข้ันตอนกำรให้บริกำรดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 สำมำรถรับบริกำรได้ที่: ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ อำคำรเรียนรวม 1 ห้อง 106 (C1-106) มหำวิทยำลัย 
แม่ฟ้ำหลวง (ไม่มีค่ำธรรมเนียมกำรให้บริกำร) 
 กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง: ประกำศมหำวิทยำลัยแม่ฟ้ำหลวง รูปแบบกำรพิมพ์และกำรส่งเล่มดุษฎีนิพนธ์/
วิทยำนิพนธ์/กำรค้นคว้ำอิสระ ฉบับสมบูรณ์ ระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2564 

 

จัดรูปแบบการพิมพ์ให้ถูกต้อง 
1. กรณทีี่ส่งเล่มด้วยตนเอง : พมิพ์แบบเลเซอร์ หน้ำเดยีว ไม่ตอ้งเย็บเล่ม 
2. กรณสี่งแบบออนไลน ์: จัดท ำไฟล์แยกบทตำมที่ก ำหนดทั้ง Word และ PDF  
ส่งมำทำงอีเมล graduate@mfu.ac.th 

 

ไม่ผ่ำน > แก้ไข ตรวจสอบรอบ 

ก่อนส่งเลม่สมบูรณ ์

(1 วันท ำกำร) 
 

ผ่ำน 

ผ่ำน 

ด ำเนินกำรส่งเล่มสมบูรณ์ในระบบ ETA 

 

ไม่ผ่ำน > แก้ไข ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ 
ตรวจรูปแบบกำรพิมพ์เบ้ืองต้น 

(1 วันท ำกำร) 

 

ยื่นเอกสำรขอรับกำรตรวจรูปแบบฯ 
1.DGC11 ที่มีลำยเซ็นครบถ้วน 
2. ตัวเล่ม หรือ ไฟล์เล่ม (Word/PDF) 
 

ส่งเวลำ 08.00-12.00 น. นับวันที่ส่งเปน็วันแรก 
ส่งเวลำ 12.01-16.00 น. นับวันถัดไปเป็นวนัแรก 

 

นักศึกษำส่งเล่มมำตรวจสอบ 

รอบก่อนส่งเล่มสมบูรณ์ 
 

ดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์ ตรวจไมเ่กนิ 2 ครั้ง  
- ครั้งที ่1 จ ำนวน 7 วันท ำกำร ไมน่ับวันเสำร์-อำทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

- ครั้งที ่2 จ ำนวน 4 วันท ำกำร ไมน่ับวันเสำร์-อำทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

 

การค้นคว้าอิสระ ตรวจ 1 ครั้ง จ ำนวน 7 วนัท ำกำร  
ไม่นับวันเสำร์-อำทิตย์ และวนัหยดุนกัขัตฤกษ์ 

 

 

 

นักศึกษำรับเล่มคืน 

เพื่อกลับไปท ำกำรแก้ไข 
 

เจ้ำหน้ำที่ออกใบนัดรับเล่ม 

 
คณะกรรมกำรตรวจสอบ 
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1.6 งานสอบโครงร่าง และสอบป้องกันดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 

 งำนสอบโครงร่ำง และสอบป้องกันดุษฎีนิพนธ์ วิทยำนิพนธ์ และกำรค้นคว้ำอิสระ มีวิธีกำรขั้นตอนกำร
ให้บริกำรดังนี้ 

 

 สำมำรถรับบริกำรได้ที่: ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ อำคำรเรียนรวม 1 ห้อง 106 (C1-106) มหำวิทยำลัย 
แม่ฟ้ำหลวง (ไม่มีค่ำธรรมเนียมกำรให้บริกำร) 
 กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง: ประกำศมหำวิทยำลัยแม่ฟ้ำหลวง แนวปฏิบัติในกำรสอบ ดุษฎีนิพนธ์ วิทยำนิพนธ์ 
สำรนิพนธ์และกำรค้นคว้ำอิสระ ระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2556 
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1.7 งานสอบวัดคุณสมบัติและสอบประมวลความรู้ 

 งำนสอบวัดคุณสมบัติและสอบประมวลควำมรู้ มีวิธีกำรขั้นตอนกำรให้บริกำรดังนี้ 

 
 สำมำรถรับบริกำรได้ที่: ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ อำคำรเรียนรวม 1 ห้อง 106 (C1-106) มหำวิทยำลัย 
แม่ฟ้ำหลวง (ไม่มีค่ำธรรมเนียมกำรให้บริกำร) 
 กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง: ประกำศมหำวิทยำลัยแม่ฟ้ำหลวง หลักเกณฑ์ เงื่อนไขกำรสอบวัดคุณสมบัติและ
สอบประมวลควำมรู้ ระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2560 
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1.8 งานทุนสนบัสนุน 

 งำนทุนสนับสนุน มีวิธีกำรขั้นตอนกำรให้บริกำรดังนี้ 

  1. ขั้นตอนกำรขอรับทุนสนับสนุนเพื่อท ำวิทยำนิพนธ์ หรือดุษฎีนิพนธ์ 
 

 
 

 
หมายเหตุ นักศึกษำจะต้องด ำเนินกำรยื่นเรื่องขอรับทุนสนับสนุนกำรเผยแพร่ผลงำนวิจัย ให้แล้วเสร็จ 

ก่อน กำรส่งตรวจสอบรูปแบบกำรพิมพ์กำรค้นคว้ำอิสระ วิทยำนิพนธ์ หรือดุษฎีนิพนธ ์

นักศึกษำกรอกข้อมูลในแบบค ำร้อง DGC03 ผ่ำนระบบ Grad MIS ที่ https://mfugradmis.mfu.ac.th/ 

พิมพ์แบบค ำร้อง DGC03 พร้อมทั้งแนบรำยกำรค่ำใช้จำ่ยในกำรขอรับทุนสนับสนุนและส่งให้ส ำนักวิชำเพื่อผ่ำนควำมเหน็ชอบจำกอำจำรย์ที่

ปรึกษำกำรค้นคว้ำอิสระ วิทยำนิพนธ์ หรือดุษฎีนิพนธ์/ประธำนหลักสูตร/คณบดี ก่อนส่งแบบฟอร์มกำรสมัคร นักศึกษำสำมำรถ Download 

แบบฟอร์มรำยกำรค่ำใช้จ่ำยในกำรขอรบัทุนสนับสนุนได้จำก http://postgrads.mfu.ac.th/current-students/scholarship 

ส่งแบบฟอร์มค ำร้อง DGC 03 ได้ที ่ส ำนกังำนบัณฑิตศึกษำ หอ้ง 106 อำคำรเรยีนรวม 1 โทรศัพท์ 053-916138 

 

 

นักศึกษาจะต้องน าส่งเอกสารประกอบการขอรับทุนสนับสนุนพร้อมแบบฟอรม์ DGC 03 ดังนี ้
1. ข้อตกลงในกำรขอรับทุน จ ำนวน 3 ฉบับ 
    1.1 ต้นฉบับส ำหรับส ำนักงำนบัณฑติศึกษำ 
    1.2 ส ำเนำส ำหรับนกัศึกษำ 1 ฉบับ 
    1.3 ส ำเนำส ำหรับอำจำรย์ที่ปรึกษำ 1 ฉบับ 
2. ใบส ำคัญรับเงิน 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
4. หนังสือแจ้งยืนยันกำรขอรับเงินโดยวธิีโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
5. ส ำเนำหน้ำแรกสมุดบัญชีธนำคำร พรอ้มรับรองส ำเนำถูกต้อง 
นักศึกษำสำมำรถ Download เอกสำรข้ำงต้นได้จำก http://postgrads.mfu.ac.th/ 
 

นักศึกษำยื่นแบบค ำร้อง DGC 03 ภำยในวันที่ 15 ของทุกเดือน 

กำรประกำศรำยชื่อผู้ได้รับทุนจะด ำเนินกำรประกำศผลกำรพิจำรณำ ภำยใน 2 วันท ำกำร หลังกำรปิดรับแบบฟอร์ม 

กำรขอรับทุนผ่ำนเว็บไซต์ของส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ http://postgrads.mfu.ac.th/ หัวข้อ ข่ำวทุนกำรศึกษำ/ทุนวจิยั 

 

ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำจะด ำเนินกำรโอนเงินทุนเข้ำบัญชีของนักศึกษำ 
พร้อมทั้งแจ้งให้นักศึกษำทรำบทำง E-mail ภำยใน 30 วันท ำกำร 

**โดยนักศึกษำจะตอ้งเป็นผู้รับผิดชอบค่ำธรรมเนียมในกำรจ่ำยเงินผ่ำนระบบบริกำรโอนเงินเข้ำบัญชีผู้รับเงิน (ถ้ำมี)** 

http://postgrads.mfu.ac.th/
http://postgrads.mfu.ac.th/
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  2. ขั้นตอนกำรยื่นขอรับทุนสนับสนุนกำรน ำเสนอหรือเผยแพร่ผลงำนวิจัย 
 

 

 
หมายเหตุ นักศึกษำจะต้องด ำเนินกำรยื่นเรื่องขอรับทุนสนับสนุนกำรเผยแพร่ผลงำนวิจัย ให้แล้วเสร็จ 

ก่อน กำรส่งตรวจสอบรูปแบบกำรพิมพ์กำรค้นคว้ำอิสระ วิทยำนิพนธ์ หรือดุษฎีนิพนธ ์

ส่งแบบค ำร้อง DGC 02 ได้ที ่ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ ห้อง 106 อำคำรเรียนรวม 1 โทรศัพท์ 053-916138 

 

 
นักศึกษำยื่นแบบค ำร้อง DGC 02 ภำยในวันที่ 15 ของทุกเดือน 

กำรประกำศรำยชื่อผู้ได้รับทุนจะด ำเนินกำรประกำศผลกำรพิจำรณำ ภำยใน 2 วันท ำกำร หลังกำรปิดรับแบบฟอร์มกำรขอรับทุน 
ผ่ำนเว็บไซต์ของส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ http://postgrads.mfu.ac.th/ หัวข้อ ข่ำวทุนกำรศึกษำ/ทุนวจิัย 
 

ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำจะด ำเนินกำรโอนเงินทุนเข้ำบัญชีของนักศึกษำ 
พร้อมทั้งแจ้งให้นักศึกษำทรำบทำง E-mail ภำยใน 30 วันท ำกำร 

**โดยนักศึกษำจะตอ้งเป็นผู้รับผิดชอบค่ำธรรมเนียมในกำรจ่ำยเงินผ่ำนระบบบริกำรโอนเงินเข้ำบัญชีผู้รับเงิน (ถ้ำมี)** 

นักศึกษำกรอกข้อมูลในแบบค ำร้อง DGC 02 ผ่ำนระบบ Grad MIS ที ่http://mfugradmis.mfu.ac.th 

นักศึกษำพิมพ์แบบค ำรอ้ง DGC02 พร้อมทั้งแนบรำยกำรค่ำใช้จ่ำยในกำรขอรับทุนสนับสนุน ส่งให้ส ำนักวิชำเพื่อผ่ำนควำมเห็นชอบจำกอำจำรย์

ที่ปรึกษำกำรค้นคว้ำอิสระ วิทยำนิพนธ์ หรือดุษฎีนิพนธ์/ประธำนหลกัสูตร/คณบดี ก่อนส่งแบบฟอร์มกำรสมัคร นักศึกษำสำมำรถ Download 

แบบฟอร์มรำยกำรค่ำใช้จ่ำยในกำรขอรบัทุนสนับสนุนได้จำก http://postgrads.mfu.ac.th/current-students/scholarship 

นักศึกษาจะต้องน าส่งเอกสารประกอบการขอรับทุนสนับสนุนพร้อมแบบค ารอ้ง DGC 02 ดงันี้ 
1. ข้อตกลงในกำรขอรับทุน จ ำนวน 3 ฉบับ 
    1.1 ต้นฉบับส ำหรับส ำนักงำนบัณฑติศึกษำ 
    1.2 ส ำเนำส ำหรับนกัศึกษำ 1 ฉบับ 
    1.3 ส ำเนำส ำหรับอำจำรย์ที่ปรึกษำ 1 ฉบับ 
2. ใบส ำคัญรับเงิน 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
4. หนังสือแจ้งยืนยันกำรขอรับเงินโดยวธิีโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
5. ส ำเนำหน้ำแรกสมุดบัญชีธนำคำร พรอ้มรับรองส ำเนำถูกต้อง 
6. หนังสือตอรับให้ตีพิมพ์บทควำมในวำรสำรจำกบรรณำธกิำร 
7. หนังสือตอบรับจำกผู้จัดกำรประชุมให้น ำเสนอผลงำน และระบุกำรตีพิมพ์บทควำมฉบับเต็ม 
ในเอกสำรประกอบกำรประชุมวิชำกำร (Proceedings) 
8. หลักฐำนกำรได้รับทุนหรืออยู่ระหว่ำงกำรขอรับทุนสนับสนุนส ำหรับกำรเผยแพร่ผลงำน 
กำรค้นคว้ำอิสระ วิทยำนิพนธ์ หรอืดุษฎนีิพนธ์ จำกแหล่งทุนอื่น (ถำ้มี) 
นักศึกษำสำมำรถ Download เอกสำรข้ำงต้นได้จำก http://postgrads.mfu.ac.th/ 
 

http://postgrads.mfu.ac.th/%20หัวข้อ
http://postgrads.mfu.ac.th/
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 สำมำรถรับบริกำรได้ที่: ส ำนักงำนบัณฑิตศึกษำ อำคำรเรียนรวม 1 ห้อง 106 (C1-106) มหำวิทยำลัย 
แม่ฟ้ำหลวง (ไม่มีค่ำธรรมเนียมกำรให้บริกำร) 
 กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง: ประกำศมหำวิทยำลัยแม่ฟ้ำหลวง  
 1. หลักเกณฑ์และอัตรำกำรให้ทุนสนับสนุนเพ่ือท ำวิทยำนิพนธ์และ ดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษำระดับ
บัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2558 
 2. หลักเกณฑ์และอัตรำกำรให้ทุนสนับสนุนกำรน ำเสนอหรือเผยแพร่ผลงำนวิจัยของนักศึกษำระดับ
บัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2558 
 3. หลักเกณฑ์และอัตรำกำรให้ทุนสนับสนุนกำรน ำเสนอหรือเผยแพร่ผลงำนวิจัยของนักศึกษำระดับ
บัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2561 
 4. หลักเกณฑ์และอัตรำกำรให้ทุนสนับสนุน เพ่ือท ำวิทยำนิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ของนักศึกษำระดับ
บัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2561 


