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คำนำ 
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บัณฑิตศึกษา ครั้งที่ 10/2567 เมื่อวันที่ 31 ตุลาคม 2567 เรื่อง การพิจารณาปรับรูปแบบการพิมพ์
และข้ันตอนเพ่ือการจัดทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ 
 เนื้อหาของคู่มือฉบับนี้ประกอบด้วย 5 บท โดยบทที่ 1 ครอบคลุมขั้นตอนและการเตรียม
ความพร้อมสำหรับการส่งตรวจรูปแบบการพิมพ์ บทที่ 2 อธิบายถึงโครงสร้างของการจัดทำดุษฎีนิพนธ์ 
วิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ ซึ่งประกอบด้วย 3 ส่วนหลัก ได้แก่ ส่วนนำ ส่วนเนื้อหา และ
ส่วนท้าย พร้อมด้วยตัวอย่างและไฟล์รูปแบบการพิมพ์ที่สามารถดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์ของ
มหาวิทยาลัย ในบทที่ 3 จะกล่าวถึงข้อกำหนดทั่วไปในการพิมพ์ เช่น การพิมพ์เลขหน้า การลำดับหน้า 
การแบ่งบท หัวข้อในบท การพิมพ์ศัพท์เฉพาะ เครื่องหมายวรรคตอน ตลอดจนการพิมพ์ตารางและ
ภาพ บทที่ 4 นำเสนอแนวทางการอ้างอิงทั ้ง 4 รูปแบบตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด และบทที่ 5  
ให้รายละเอียดเกี่ยวกับการจัดทำวิทยานิพนธ์สำหรับสาขาวิชานิติศาสตร์และการอ้างอิงเชิงอรรถ  
โดยนักศึกษาสามารถดาวน์โหลดไฟล์ต้นแบบ (Template) ได้ที่เว็บไซต์ http://postgrads.mfu.ac.th/ 
 สำนักงานบัณฑิตศึกษา มหาว ิทยาล ัยแม่ฟ ้าหลวง ขอขอบพระคุณคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษาที่ได้ให้ข้อเสนอแนะ และข้อคิดเห็นอันมีคุณค่าในการจัดทำคู่มือฉบับนี้ให้สมบูรณ์และ
สามารถใช้เป็นแหล่งอ้างอิงที่มีประโยชน์ต่อไป 
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บทที่ 1 

การส่งตรวจรูปแบบการพิมพ์ ดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ การค้นคว้าอิสระ  

1.1 การส่งตรวจรูปแบบการพิมพ์ 

 เมื่อนักศึกษาดำเนินการสอบป้องกัน (Defense) เสร็จสิ้น นักศึกษาจะต้องส่งตรวจรูปแบบ
การพิมพ์ดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ต่อสำนักงานบัณฑิตศึกษา ตามระยะเวลาที่
กำหนด โดยจำแนกได้ดังนี้ 
 1.1.1 ปริญญาโท แผน ก (วิทยานิพนธ์) และปริญญาเอก (ดุษฎีนิพนธ์)  
 จะต้องส่งตรวจรูปแบบการพิมพ์ไม่เกิน 90 วัน นับจากวันสอบป้องกัน 
 1.1.2 ปริญญาโท แผน ข (การค้นคว้าอิสระ)  
 จะต้องส่งตรวจรูปแบบการพิมพ์ไม่เกิน 60 วัน นับจากวันสอบป้องกัน 

1.2 องค์ประกอบและขั้นตอนสำหรับการยื่นขอตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์ 

 1.2.1  องค์ประกอบสำหรับการยื่นขอตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์ 
  1. นักศึกษาจัดเตรียมเล่มดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ซึ่งได้รับการอนุมตัิ
จากอาจารย์ที่ปรึกษาและคณะกรรมการสอบเรียบร้อยแล้ว โดยจะต้องมีองค์ประกอบไฟล์ดังต่อไปนี้ 

ชื่อไฟล์ องค์ประกอบในไฟล์ 
Cov หน้าปก 
Intro หน้าปกรอง  หน้าอนุมัติ  กิตติกรรมประกาศ 
Abs บทคัดย่อไทย บทคัดย่ออังกฤษ 
Cont สารบัญ 
Ch1 บทที ่1 
Ch2 บทที ่2 
Ch3 บทที ่3 
Ch4 บทที ่4 
Ch5 บทที5่ *หากมีมากกว่าบทที่ 5 ให้เพ่ิมไฟล์และใส่เลขบทหลัง Ch 
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ชื่อไฟล์ องค์ประกอบในไฟล์ 
Ref รายการอ้างอิง 

Appen ภาคผนวก 
Vitae ประวัติผู้เขียน 

  2. นักศึกษาส่งไฟล์เล่มแบบ Word และ PDF โดยการรวมไฟล์ผ่านการ Zip ไฟล์ และ  
แบบคำร้อง DGC11 ที่อาจารย์ที่ปรึกษาและคณบดีสำนักวิชาลงนามเรียบร้อยแล้ว ต่อสำนักงาน
บัณฑิตศึกษาผ่านระบบยื่นขอตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์ ทั้งนี้สามารถเข้าสู่ระบบได้จากหน้าเว็บไซต์
สำนักงานบัณฑิตศึกษา 
 1.2.2  ขั้นตอนการตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์ 
  1. ส่งเอกสารตามข้อ 1.2.1 มายังสำนักงานบัณฑิตศึกษาให้ครบถ้วน 
  2. เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารแล้วจะดำเนินการตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์เบื้องต้นว่า
ถูกต้องและสามารถรับเข้าสู่กระบวนการตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์ได้หรือไม่ 
  กรณีที่รูปแบบการพิมพ์ไม่เป็นไปตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดหรือมีการแก้ไขจำนวนมาก 
เจ้าหน้าทีจ่ะให้คำแนะนำเพ่ิมเติมเพ่ือให้นักศึกษากลับไปแก้ไข และส่งตรวจรูปแบบการพิมพ์ใหม่อีกครั้ง 
  กรณีนักศึกษาจัดรูปแบบการพิมพ์ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด หรือมีการแก้ไขเพียงเล็กน้อย 
เจ้าหน้าที่จะรับเข้าระบบเพ่ือดำเนินการตรวจรูปแบบการพิมพ์ โดยมีกำหนดระยะเวลา ดังนี้  
   ครั้งที่ 1 ระยะเวลา 3 วันทำการ ไม่นับรวมวันเสาร์ วันอาทิตย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
   ครั้งที่ 2 เป็นต้นไป ระยะเวลา 1 วันทำการ ไม่นับรวมวันเสาร์ วันอาทิตย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
  3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการรับเล่มคืนตามกำหนดระยะเวลาการตรวจ ดังนี้ 
   1) กรณนีักศึกษาส่งเล่มเวลา 08.00-12.00 น. นับวันที่ส่งเป็นวันแรก 
   2) กรณีนักศึกษาส่งเล่มเวลา 12.01-16.00 น. นับวันถัดไปเป็นวันแรก 
  4. ดำเนินการตรวจรูปแบบการพิมพ์ตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 
  5. ส่งข้อเสนอแนะของเล่มคืนแก่นักศึกษาผ่านทางอีเมล lamduan.mfu.ac.th ของ
นักศึกษา เพ่ือให้นักศึกษาแก้ไขและยื่นขอตรวจสอบครั้งที่ 2   

  6. นักศึกษานำเล่มที่แก้ไขเรียบร้อยแล้วยื่นขอตรวจสอบอีกครั้งก่อนส่งไฟล์เล่มสมบูรณ์ 
(ครั้งที่ 2 ระยะเวลา 1 วันทำการ)  
  7. เมื ่อนักศึกษาผ่านการตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์เรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะต้อง
ดำเนินการบันทึกไฟล์เล่มสมบูรณ์ผ่านระบบคลังวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์  (Electronic Theses 
Archive: ETA) และพิมพ์คำร้อง DGC12 ส่งต่อสำนักงานบัณฑิตศึกษา 
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บทที่ 2 

ส่วนประกอบดุษฎีนิพนธ/์ วิทยานิพนธ์/ การค้นคว้าอิสระ 

 การจัดทำดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา ซึ ่งนักศึกษาจะต้องจัดทำเล่มดุษฎีนิพนธ์ ว ิทยานิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ โดยมี
องค์ประกอบหลัก 3 ส่วน ได้แก่ 

  1. ส่วนนำ 
  2. ส่วนเนื้อหา 
  3. ส่วนท้าย 

 โดยทั้ง 3 ส่วน นักศึกษาจะต้องจัดรูปแบบการพิมพ์ให้เป็นไปตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดในคู่มือ
การทำวิทยานิพนธ์ระดับบัณฑิตศึกษาฉบับนี้อย่างถูกต้อง 

2.1 ส่วนนำ 

 ส่วนนำมีองค์ประกอบดังต่อไปนี้  
 2.1.1 หน้าปกนอก 
 ระบุรายละเอียดตามรูปแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด (ตามภาพที่ 1) 
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ภาพที่ 1 หน้าปกนอก (Cover page) 
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 2.1.2 หน้าปกใน  
 ระบุรายละเอียดตามรูปแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด (ตามภาพที่ 2) 

 
ภาพที่ 2 หน้าปกใน (Title page) 
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 2.1.3 หน้าอนุมัติ 
 หน้าอนุมัติสำหรับอาจารย์ที่ปรึกษาหลัก อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ถ้ามี) และคณบดี ลงนาม
รับรองเป็นหลักฐานว่า ได้รับการตรวจสอบและเห็นชอบให้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตร 
(รายนามคณะกรรมการสอบ มีตำแหน่งทางวิชาการนำหน้า และมีคุณวุฒิการศึกษา โดยให้ระบุ
คุณวุฒิสูงสุด ตามข้อมูลจากระบบ GRAD MIS) (ตามภาพท่ี 3) 

 
ภาพที่ 3 หนา้อนุมัติ (Approval page) 
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 2.1.4 กิตติกรรมประกาศ 
 กิตติกรรมประกาศต้องใช้ภาษาเขียน ไม่ใช้ภาษาพูด โดยเป็นส่วนที่ผู้แต่งแสดงความขอบคุณ
บุคคล หรือหน่วยงานที่ให้การสนับสนุน ช่วยเหลือ หรือให้ความร่วมมือในการศึกษาวิจัย การกล่าวถึง
บุคคลต้องเขียน ชื่อ-สกุล โดยมีคำนำหน้าและหากมีตำแหน่งทางวิชาการ หรือ ยศ ฐานันดรศักดิ์ ต้องไม่ใช้
ตัวย่อ และควรมีความยาวไม่เกินหนึ่งหน้ากระดาษ (ตามภาพที่ 4) 

 
ภาพที่ 4 กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgements) 
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 2.1.5 บทคัดย่อ 
 บทคัดย่อเป็นข้อความที่สรุปเนื้อหาทั้งหมด มีสาระสำคัญสามประการ คือ (1) วัตถุประสงค์ และ
ขอบเขตของการวิจัย (2) วิธีดำเนินการวิจัย (รวมถึงลักษณะของประชากร หรือการสุ่มตัวอย่างประชากร 
และเครื่องมือที่ใช้) (3) ผลการวิจัย โดยให้มีบทคัดย่อทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ (ตามภาพที่ 5) 

 
ภาพที่ 5 บทคัดย่อ (Abstract) 
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 ภาพที่ 5 (ต่อ) 
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 2.1.6 สารบัญ 
 สารบัญเป็นบัญชีรายการที่ช่วยให้ผู้สนใจค้นหาบท หรือหัวข้อสำคัญในแต่ละบท (ใช้หัวข้อ
สำคัญระดับแรก เช่น 1.1, 2.1) รวมถึงตาราง ภาพ อักษรย่อและสัญลักษณ์ (ถ้ามี) ได้สะดวกและ
รวดเร็วขึ้น โดยเรียงตามลำดับเลขหน้าตั้งแต่บทที่ 1 จนถึงประวัติผู้ประพันธ์ (ตามภาพท่ี 6-9) 

 
ภาพที่ 6 สารบัญ (Table of contents) 
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ภาพที่ 6 (ต่อ) 
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ภาพที่ 7 สารบัญตาราง (List of table) 
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ภาพที่ 8 สารบัญภาพ (List of figure) 

 



14 

 
ภาพที่ 9 อักษรย่อและสัญญลักษณ์ (Abbreviations and symbols) 
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2.2 ส่วนเนื้อหา 

 จำนวนบท ให้อยู่ในดุลยพินิจของอาจารย์ที่ปรึกษา (ตามภาพที่ 10) 
 2.2.1 บทนำ  
 ประกอบไปด้วย 
  2.2.1.1  ความเป็นมาและความสำคัญของปัญหาวิจัย 
  ชี้แจงถึงที่มาของเรื่องและเหตุผลที่ศึกษาเรื่องนั้น แสดงให้เห็นว่าปัญหาหรือหัวข้อวิจัยนั้น 
มีความสำคัญมีคุณค่าควรแก่การศึกษาค้นคว้าหาคำตอบ อาจกล่าวถึงปรากฏการณ์ที่เป็นปัญหาที่ต้อง
แก้ไขทางความรู้ โดยยกทฤษฎีและผลการวิจัยที่เกี่ยวข้องมาอ้างอิง สนับสนุน 
  2.2.1.2  วัตถุประสงค์ของการวิจัย 
  ชี้แจงถึงความมุ่งหมายของการวิจัยว่าต้องการศึกษาอะไร โดยเขียนให้สอดคล้องกับความ
เป็นมาและความสำคัญของปัญหาวิจัย หากมีวัตถุประสงค์มากกว่าหนึ่งประการให้เขียนแยกเป็นข้อ ๆ 
เรียงลำดับตามความสำคัญ 
  2.2.1.3  ความสำคัญของการวิจัย 
  อธิบายถึงคุณค่าและประโยชน์ที่จะได้จากการวิจัย โดยทั่วไปแบ่งเป็นสองด้าน คือ (1) 
ความสำคัญในด้านที่จะได้ความรู้เพิ่มขึ้นจากการวิจัย ว่าจะเกิดหลักการ หรือทฤษฎีใหม่อะไรบ้าง และ 
(2) ความสำคัญในด้านที่จะนำความรู้ที่ค้นพบจากการวิจัยไปประยุกต์ใช้ว่าจะทำให้เกิดการเปลี่ยนแปลง
นโยบาย หรือเปลี่ยนแปลงการปฏิบัติงานอะไรบ้าง 
  2.2.1.4  สมมติฐานของการวิจัย 
  แสดงการคาดคะเนคำตอบหรือผลลัพธ์ของการวิจัยไว้ล่วงหน้าเพื่อใช้ในการทดสอบ 
สมมติฐานของการวิจัยต้องสัมพันธ์กับวัตถุประสงค์ของการวิจัย และสัมพันธ์กับข้อความที่ได้จาก
การศึกษาเอกสารที่เกี่ยวข้อง สำหรับการวิจัยประเภทสำรวจอาจไม่แสดงสมมติฐานก็ได้ 
  2.2.1.5  ขอบเขตของการวิจัย 
  แสดงถึงข้อจำกัดของการวิจัยในด้านต่าง ๆ เช่น ประชากรกลุ่มตัวอย่าง พื้นที่ที ่เก็บ
ข้อมูล ระยะเวลาที ่ใช้ในการศึกษา และรายละเอียดอื ่น ๆ ทั ้งนี ้เพื ่อใช้เป็นเกณฑ์ในการอ้างอิง
ผลการวิจัย 
  2.2.1.6  ข้อตกลงเบื้องต้น 
  แสดงถึงแนวคิดพ้ืนฐานเกี่ยวกับการวิจัยที่ผู้เขียนทำความเข้าใจกับผู้อ่านให้เป็นที่ยอมรับ
ร่วมกัน เพื่อที่จะใช้เป็นเงื่อนไขสำหรับดำเนินการวิจัย หรือเป็นข้อความที่ผู้เขียนขอตกลงกับผู้อ่าน
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เพ่ือให้ยอมรับร่วมกันก่อนที่จะสรุปผลการวิจัย เช่น แบบสอบถามเชื่อถือได้ ผู้ตอบแบบสอบถามตอบ
ตามความเป็นจริง การสุ่มตัวอย่างกระทำอย่างไม่ลำเอียง เป็นต้น 
  2.2.1.7  ข้อจำกัดของการวิจัย 
  ชี้แจงถึงข้อจำกัดของความรู้ที่ค้นพบจากการวิจัยหรือปัจจัยที่ทำให้ผลการวิจัยไม่สมบูรณ์ 
เช่น  กลุ่มตัวอย่างมีจำนวนน้อย เวลาที่ศึกษามีจำกัด เป็นต้น 
  2.2.1.8  นิยามศัพท์เฉพาะ 
  อธิบายความหมายของคำศัพท์ที่เป็นคำหลักในการวิจัย โดยให้ความหมายเฉพาะใน
บริบทของการวิจัยนั้น ๆ เพื่อให้ผู้อ่านมีความเข้าใจในความหมายของศัพท์นั้น ๆ ตรงกัน 
 2.2.2 การทบทวนวรรณกรรม 
 นำเสนอ แนวคิด ทฤษฎี หรือสาระอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยสรุปจากเอกสารและงานวิจัยต่าง ๆ 
ในหัวข้อเดียวกัน หรือมีความสัมพันธ์เกี่ยวข้องกันกับเรื่องที่วิจัยทั้งในด้านเนื้อหา และวิธีดำเนินการ
วิจัยไม่ควรใช้วิธีคัดลอก หรือสรุปความจากเอกสารต่าง ๆ มาเรียงต่อกันไว้ตามลำดับเวลา ต้องเขียน
ให้ผสมผสานกลมกลืน และต่อเนื่องกันโดยแยกเป็นประเด็นสำคัญ 
 2.2.3 ระเบียบวิธีวิจัย 
 อธิบายรายละเอียดในการดำเนินการวิจัย ประกอบด้วย 
  2.2.3.1  ประชากรและกลุ่มตัวอย่างที่ใช้ในการวิจัย 
  อธิบายเกี่ยวกับที่มาของข้อมูลของการวิจัย โดยชี้ให้เห็นถึงลักษณะของประชากรว่าใคร
เป็นประชากร ใช้ทั้งหมดหรือบางส่วน ถ้าใช้บางส่วน มีการเลือกกลุ่มตัวอย่างอย่างไร จำนวนตัวอย่าง
มีขนาดเท่าใด 
  2.2.3.2  เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย 
  อธิบายลักษณะและคุณสมบัติของเครื่องมือ ว่าใช้เครื่องมืออะไร เครื่องมือนั้นมีความ
น่าเชื่อถือมากน้อยเพียงใด หากเป็นเครื่องมือที่ผู้เขียนสร้างขึ้นเองต้องอธิบายถึงการสร้าง และการ
พัฒนาคุณภาพของเครื่องมือรวมทั้งต้องชี้แจงให้ชัดเจนด้วยว่าเครื่องมือที่สร้างมีความเที่ ยงตรงและ
น่าเชื่อถือ เช่น ถ้าใช้แบบสอบถามที่สร้างขึ้นเอง  ก็ต้องอธิบายถึงวิธีสร้างแบบสอบถาม การทดสอบ
ถึงความน่าเชื่อถือของแบบสอบถาม เป็นต้น 
  2.2.3.3  การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  อธิบายรายละเอียดเกี่ยวกับการเก็บรวบรวมข้อมูลว่ารวบรวมข้อมูลเมื่อไร อย่างไร  
เพ่ือแสดงให้เห็นว่าได้ใช้วิธีการที่ทำให้ได้ข้อมูลที่เชื่อถือได้ เช่น ถ้าใช้แบบสอบถามต้องอธิบายถึงวิธีส่ง 
วิธีเก็บแบบสอบถาม เป็นต้น 
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  2.2.3.4  การวิเคราะห์ข้อมูล 
  อธิบายถึงวิธีการวิเคราะห์ข้อมูล หรือวิธีการจัดกระทำกับข้อมูลที่เก็บรวบรวมมาได้ ว่ามี
หลักเกณฑ์อย่างไร อธิบายถึงสถิติที ่ใช้ในการวิจัย ว่าวิเคราะห์ข้อมูลโดยใช้ค่าสถิติอย่างไร  
ใช้หลักเกณฑ์อะไรในการตัดสินว่ายอมรับหรือปฏิเสธสมมติฐาน 
 2.2.4 ผลของการศึกษา 
 รายงานถึงผลของการวิเคราะห์ข้อมูลที ่รวบรวมได้ โดยต้องเขียนอย่างกระจ่างชัดตาม
ข้อเท็จจริง และจัดเรียงลำดับข้อมูลอย่างต่อเนื่องให้เข้าใจง่าย อาจจะใช้ตารางหรือภาพประกอบ  
ตามความเหมาะสม ต้องเป็นการรายงานผลของการวิเคราะห์ข้อมูลของงานวิจัยนี้เท่านั้น ไม่นำเอา
ผลการวิจัยอื่นมาปะปน ผู้เขียนต้องวิเคราะห์ด้วยว่าสมมติฐานที่ได้ตั้งขึ้นนั้นมีหลักฐานที่จะสนับสนุน
หรือหักล้างประการใดบ้าง เพ่ือสรุปว่าจะยอมรับสมมติฐานที่ตั้งข้ึนนั้นหรือไม่ 
 2.2.5 สรุป อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ 
  2.2.5.1  สรุป 
  เป็นการสรุปสาระสำคัญของงานวิจัยทั้งหมด ตั้งแต่วัตถุประสงค์สมมติฐาน วิธีการวิจัย
และผลการวิจัย ต้องเป็นไปอย่างรวบรัด แต่ได้ใจความสมบูรณ์ ตรงประเด็นตามข้อค้นพบ โดยอยู่ใน
กรอบของเรื่องที่ศึกษา ไม่นำเอาข้อสรุปของงานวิจัยอ่ืนมารวมไว้ นอกจากนี้ต้องไม่แสดงความคิดเห็น
หรืออคติใด ๆ และไม่จำเป็นต้องกล่าวอ้างอิง หรือยกข้อความอ่ืน ๆ มาสนับสนุน 
  2.2.5.2  อภิปรายผล 
  เป็นการขยายองค์ความรู้ที่ได้จากการสรุปผลให้กว้างขวางและชัดเจนขึ้น เป็นการวิจารณ์
ในเชิงเหตุผลถึงงานวิจัยที่ทำไปแล้วว่าเหตุใดผลการวิจัยจึงปรากฏเช่นนั้น ทั้งนี้โดยยึดวัตถุประสงค์
และสมมติฐานของการวิจัยเป็นแนวทาง นอกจากนี้ผู้เขียนต้องเปรียบเทียบผลการวิจัยของตนกับ
ผลการวิจัยอื่นที่มีผู้ทำไว้แล้วด้วย โดยต้องระบุให้ชัดเจนว่าผลการวิจัยของตนสนับสนุนหรือมีข้อ
ขัดแย้งกับผลงานวิจัยอ่ืนหรือไม่อย่างไร รวมทั้งชี้ให้เห็นด้วยว่าการวิจัยนี้มีผลที่แสดงถึงความก้าวหน้า
ทางวิชาการ หรือผลที่จะไปลบล้างหรือเปลี่ยนแปลงแนวคิดในเรื่องท่ีได้มีการศึกษากันมาแล้วหรือไม่ 
  2.2.5.3  ข้อเสนอแนะ 
  ส่วนที่ผู้เขียนให้ข้อเสนอแนะในประเด็นหรือแง่มุมต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการวิจัยและ  
ข้อค้นพบจากการวิจัย 
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ภาพที่ 10 บทที่ (Chapter) 
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ภาพที่ 10 (ต่อ) 
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ภาพที่ 10 (ต่อ) 
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2.3 ส่วนท้าย 

 2.3.1 รายการอ้างอิง 
 เป็นส่วนที่รวมรายการแหล่งข้อมูลต่าง ๆ  ที่ผู้แต่งใช้อ้างอิงในการเขียน (รายการอ้างอิงจะต้อง
อ้างอิงตรงกับเนื้อหา) เช่น หนังสือ บทความในวารสาร หรือสิ่งพิมพ์อื ่น ๆ รวมทั้งโสตทัศนวัสดุ และ 
แหล่งสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์ ให้รายละเอียดทางบรรณานุกรมที่ถูกต้องตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
(ตามภาพท่ี 11) 

 
ภาพที่ 11 รายการอ้างอิง (References) 
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 2.3.2 ภาคผนวก 
 เป็นส่วนที่เพิ่มเติมรายละเอียดต่าง ๆ จากส่วนเนื้อหา เช่น ชื่อบุคคลที่ให้ข้อมูล แบบสอบถาม
หรือแบบสัมภาษณ์ที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล เป็นต้น เพื่อช่วยเสริมความเข้าใจในเนื้อหาสาระ หรือ 
ทำให้เนื้อหาสมบูรณ์ขึ้น หากนำเสนอเป็นตารางหรือภาพ ให้จัดรูปแบบเหมือนเนื้อหา (ถ้ามีเอกสารรับรอง
จริยธรรมในมนุษย์ ต้องนำมาใส่ในภาคผนวก ก) (ตามภาพที่ 12) 

 
ภาพที่ 12 ภาคผนวก (Appendix or Appendices) 
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ภาพที่ 12 (ต่อ) 



24 

 
ภาพที่ 12 (ต่อ) 
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 2.3.3 ประวัติผู้ประพันธ์ (จัดทำหรือไม่จัดทำก็ได้ หากจัดทำให้เป็นไปตามรูปแบบที่กำหนด) 
 เป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดโดยสรุปเกี่ยวกับผู้ประพันธ์ ได้แก่ ชื่อ นามสกุล ประวัติการศึกษา  
(ให้ระบุระดับปริญญาตรีขึ้นไป และจบการศึกษาแล้วเท่านั้น) ประวัติการทำงาน (ถ้ามี), ทุนการศึกษา  
(ถ้าม)ี และผลงานทางวิชาการ (ถ้ามี) โดยให้เรียงลำดับปีปัจจุบันขึ้นก่อน (ตามภาพท่ี 13) 

 
ภาพที่ 13 ประวัติผู้ประพันธ์ (Curriculum vitae) 
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บทที่ 3 

การพิมพ์ดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ การค้นคว้าอิสระ 

3.1 ข้อกำหนดการพิมพ์ทั่วไป   

 3.1.1 ตัวอักษร 
  1. เล่มภาษาไทยใช้ตัวอักษรไทยสารบรรณ นิว (TH Sarabun New) ทั้งภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ ดูการติดตั้งฟอนต์และดาวน์โหลดฟอนต์ได้ท่ี https://shorturl.asia/ud7YJ  
  2. เล่มภาษาอังกฤษใช้ตัวอักษร Time New Roman ทั้งเล่ม (รายละเอียดการพิมพ์ดไูด้
จากคู่มือฉบับภาษาอังกฤษ) 
 3.1.2 ตัวเลข 
  1. เล ่มภาษาไทยใช ้ต ัวเลขอารบิก แบบอักษรไทยสารบรรณ นิว (TH Sarabun New) 
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษทั้งเล่ม 
  2. เล ่มภาษาอ ังกฤษใช ้ต ัวเลขอารบ ิก แบบอักษร Time New Roman ทั ้งเล่ม
(รายละเอียดการพิมพ์ดูได้จากคู่มือฉบับภาษาอังกฤษ) 

 
ภาพที่ 14 การกำหนดการพิมพ์ตัวอักษร (Font) 

 

https://shorturl.asia/ud7YJ
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 3.1.3 การเว้นระยะระหว่างบรรทัด 
 เล่มภาษาไทย: เว้นระยะบรรทัดปกติ (Single) ตลอดทั้งเล่ม 
 เล่มภาษาอังกฤษ: เว้นระยะบรรทัด 1.5 (1.5 line) ตลอดทั้งเล่ม 
 3.1.4 การเว้นระยะขอบกระดาษ 
 ด้านบนและด้านซ้าย เว้นจากขอบกระดาษ 1.5 นิว้  
 ด้านขวาและด้านล่าง เว้นจากขอบกระดาษ 1 นิว้ 
 3.1.5 การจัดกรอบข้อความ 
  1. จดักรอบข้อความแบบกระจายไทย  
  2. เว้นช่องว่างระหว่างประโยค, ตัวอักษร, ตัวเลขและสัญลักษณ์เพียงหนึ่งตัวอักษร  
  3. จดัข้อความไม่ให้เกิดช่องว่างระหว่างคำมากเกินไป 
 3.1.6 การย่อหน้า 
 เว้นระยะไปจากแนวคั่นหน้าประมาณ 0.5 นิ้ว กรณีมีย่อเนื้อหาย่อยต่อ ๆ  ไป ให้ย่อหน้าเข้าไปอีก
ครั้งละ 0.25 นิ้ว  
 3.1.7 การขึ้นบรรทัดใหม่ 
  1. กรณีพิมพ์คำสุดท้ายไม่จบในบรรทัดนั้น ๆ ให้ยกคำทั้งคำไปพิมพ์ในบรรทัดต่อไป ไม่แยก
ส่วนท้ายของคำไปพิมพ์ในบรรทัดใหม่ 
  2. ควรจัดให้คำเดียวกันอยู่บรรทัดเดียวกัน เช่น ชื่อผู้แต่ง ชื่อสารเคมี ชื่อประเทศ ฯลฯ 
 3.1.8 การขึ้นหน้าใหม่ 
 กรณีที่ขึ ้นย่อหน้าใหม่ แต่มีพื้นที่ส่วนท้ายของหน้ากระดาษเหลือมามาก ให้ขึ ้นย่อหน้าใหม่ 
ในหน้าถัดไป หรือจัดตามความเหมาะสมของแต่ละหัวข้อ 

3.2 การพิมพ์เลขหน้า และการลำดับหน้า 

 3.2.1 ส่วนนำ  
 ไม่ต้องระบุเลขหน้า 
 3.2.2 ส่วนเนื้อหา  
 นับหน้าที่ 1 ตั้งแต่หน้าแรกของบทที่ 1 ถึงหน้าสุดท้ายของประวัติผู้ประพันธ์ โดยพิมพ์เลข
กำกับหน้าไว้ที่ด้านบนขวาของกระดาษห่างจากขอบกระดาษด้านบน และด้านขวา 1 นิ้ว 
 3.2.3 ส่วนท้าย 
 พิมพ์เลขหน้ากำกับทุกหน้าต่อจากส่วนเนื้อหา 
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 3.2.4 เลขหน้าแนวขวาง 
 พิมพ์ไว้ที ่ด้านล่างขวาของกระดาษห่างจากขอบกระดาษขวาและขอบกระดาษด้านล่าง 
ประมาณ 1 นิ้ว โดยให้เลขหน้าอยู่แนวเดียวกับหน้าแนวตั้ง  

 
ภาพที่ 15 หน้าแนวขวาง (Landscape page) 

3.3 การแบ่งบท หัวข้อในบท และเนื้อหาแต่ละหัวข้อ (รูปแบบภาษาไทย) 

 จำนวนบท ให้อยู่ในดุลยพินิจของอาจารย์ที่ปรึกษา 
 3.3.1 บทที ่
 เมื่อเริ่มบทใหม่จะต้องขึ้นหน้าใหม่เสมอ พิมพ์คำว่า “บทท่ี” และมีเลขประจำบท โดยพิมพ์ไว้
ตรงกลางหน้ากระดาษ ใช้อักษรขนาด 18 point ตัวหนา 
 3.3.2 ชื่อบท 
 เว้นระยะพิมพ์ห่างจากคำว่า “บทที่” 2 บรรทัด พิมพ์ไว้ตรงกลางหน้ากระดาษ ใช้อักษร
ขนาด 18 point ตัวหนา หากชื่อบทยาวเกิน 1 บรรทัด ให้แบ่งเป็นสองหรือสามบรรทัดตามความ
เหมาะสม โดยพิมพ์เรียงลงมาในลักษณะสามเหลี่ยมหัวกลับ แต่ทั้งนี้ให้เน้นที่การแบ่งคำเป็นสำคัญ 
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 3.3.3 หัวข้อในบท 
  3.3.3.1  หัวข้อใหญ ่คือ หัวข้อสำคัญระดับแรก (เช่น 1.1, 2.1) ใช้อักษรขนาด 18 point ตัวหนา 
   1. การพิมพ์ ให้พิมพ์เลขลำดับหัวข้อชิดแนวกั้นหน้า เว้นระยะระหว่าง เลขหัวข้อ
และชื่อหัวข้อประมาณ 2 ตัวอักษร 
   2. ชื ่อหัวข้อใหญ่ หากมีความยาวเกินหนึ่งบรรทัด ให้ข้อความในบรรทัดที ่สอง 
เป็นต้นไปให้อยู่ในแนวเดียวกับอักษรตัวแรกของชื่อในบรรทัดบน 
   3. การเว้นระยะ ให้เว้นระยะจากบรรทัดบน 2 บรรทัด เมื่อจบข้อความของหัวข้อ
ใหญ่ เว้น 2 บรรทัด เพื่อพิมพ์เนื้อหาหรือหัวข้อรอง 
   4. การพิมพ์เนื้อหา พิมพ์เนื้อหาหรือหัวข้อรอง โดยย่อหน้าจากแนวกั้นหน้า 0.5 นิ้ว 
บรรทัดต่อไปพิมพ์ชิดแนวกั้นหน้า 
  3.3.3.2  หัวข้อรอง คือ หัวข้อสำคัญระดับท่ีสอง (เช่น 1.1.1, 2.1.1) ใช้อักษรขนาด 16 
   1. การพิมพ์ ให้พิมพ์เลขลำดับหัวข้อโดยย่อหน้าจากแนวกั้นหน้า 0.5 นิ้ว เว้นระยะ
ระหว่างเลขหัวข้อและชื่อหัวข้อประมาณ 2 ตัวอักษร 
   2. ชื่อหัวข้อรอง หากมีความยาวเกินหนึ่งบรรทัด ให้ข้อความในบรรทัดที่สองเป็นต้น
ไปให้อยู่ชิดแนวกั้นหน้า 
   3. การเว้นระยะ ย่อหน้าแรกของเนื้อหาให้จัดอยู่แนวเดียวกับเลขลำดับหัวข้อ โดย
ไม่เว้นระยะบรรทัด เนื้อหาบรรทัดต่อไปพิมพ์ชิดแนวกั้นหน้า 
  3.3.3.2  หัวข้อย่อย และหัวข้อย่อยต่อ ๆ ไป หรือการลำดับเนื้อหาเป็นข้อ ๆ ใช้ตัวอักษร
ขนาด 16 point ธรรมดา 
   1. การพิมพ์ พิมพ์เลขลำดับหัวข้อ และตัวอักษรกำกับตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
เว้นระยะระหว่างเลขหัวข้อและชื่อหัวข้อประมาณ 2 ตัวอักษร 
   2. ชื่อหัวข้อ หากมีความยาวเกินหนึ่งบรรทัด ให้ข้อความในบรรทัดที่สองเป็นต้นไป
ให้อยู่ชิดแนวกั้นหน้า 
   3. การเว้นระยะ ย่อหน้าแรกของเนื้อหา ให้จัดอยู่แนวเดียวกับเลขลำดับหัวข้อ โดย
ไม่เว้นระยะบรรทัด เนื้อหาบรรทัดต่อไปพิมพ์ชิดแนวกั้นหน้า 

 

 



30 

3.4 การพิมพ์ศัพท์เฉพาะ 

 3.4.1 การพิมพ์ชื่อวิทยาศาสตร์ 
 การพิมพ์ช ื ่อว ิทยาศาสตร์ของจุลชีพ พืช สัตว ์ ให้ใช ้ตามประมวลนามศาสตร์สากล
(International Code of Nomenclature)  

 

https://www.iapt-taxon.org/nomen/main.php 

ภาพที่ 16 เว็บไซต์ประมวลนามศาสตร์สากล (International Code of Nomenclature) 

 3.4.2 การพิมพ์ชื่อจังหวัด อำเภอ ตำบล เขต และแขวง 
 ใช้หลักเกณฑ์ของราชบัณฑิตยสถาน  
  1. จังหวัด ภาษาอังกฤษใช้ Province 
  2. อำเภอ ภาษาอังกฤษใช้ District 
  3. ตำบล ภาษาอังกฤษใช้ Sub-district 
  4. เขต ภาษาอังกฤษใช้ Area 
  5. แขวง ภาษาอังกฤษใช้ Sub-area 

https://www.iapt-taxon.org/nomen/main.php
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https://www.orst.go.th/royin/?m=i 

ภาพที่ 17 เว็บไซต์สำนักงานราชบัณฑิตยสภา (Office of the royal society) 

 3.4.3 คำภาษาอังกฤษที่มีใช้ในภาษาไทยอย่างแพร่หลาย 
 เขียนเป็นภาษาไทยตามหลักเกณฑ์การเขียนในพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน โดยไม่
ต้องแสดงภาษาอังกฤษประกอบ เช่น ออกซิเจน องศาเซลเซียส วัคซีน เทคโนโลยี คอมพิวเตอร์ 
ฟังก์ชัน เฟซบุ๊ก เว็บไซต์ อีเมล เป็นต้น 
 3.4.4 คำภาษาอังกฤษที่ยังไม่มีการใช้กันอย่างแพร่หลาย 
 คำภาษาอังกฤษที่ยังไม่มีการใช้กันอย่างแพร่หลาย หรือคำย่อต่าง ๆ ให้เขียนคำแปลหรือ
เขียนคำอ่านทับศัพท์เป็นภาษาไทยกำกับไว้ภายในวงเล็บ โดยให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ในพจนานุกรม
ฉบับราชบัณฑิตยสถาน  
 3.4.5 การเขียนคำภาษาไทยและมีภาษาอังกฤษในวงเล็บ 
 ให้เขียนคำไทยที่มีการวงเล็บคำอังกฤษไว้ครั้งแรกเพียงครั้งเดียวครั้งต่อไปให้ใช้เฉพาะคำไทย 
 3.4.6 ภาษาอังกฤษในวงเล็บ 
 ใช้การเขียนหลักการเดียวกันทั้งเล่ม ดังนี้ 
  1. เลือกใช้หลักการเขียนแบบใดแบบหนึ่งทั้งเล่ม เช่น กระบวนการชำระเงิน (payment 
processes) หรือ กระบวนการชำระเง ิน (Payment processes) หรือ กระบวนการชำระเงิน 
(Payment Processes) 
  2. กรณีเป็นอักษรย่อ หรือคำเฉพาะให้พิมพ์ตามหลักของคำนั้น ๆ 

https://www.orst.go.th/royin/?m=i
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3.5 การใช้เคร่ืองหมายวรรคตอน 

 3.5.1 มหัพภาค  ( . ) 
  1. ใช้จบประโยค ในการเขียนภาษาอังกฤษ เช่น   

   Always use more than one quantitative metric. 

  2. ใช้เขียนไว้หลังตัวอักษรเพื่อแสดงว่าเป็นคำย่อหรืออักษรย่อ เช่น   

   พ.ศ. ย่อมาจาก พุทธศักราช      
   กกอ. ย่อมาจาก คณะกรรมการการอุดมศึกษา                  

  3. ใช้เขียนไว้ข้างหลังตัวเลขหรือตัวอักษรที่บอกลำดับข้อ เช่น      

            1. 
   ก. 

  4. ใช้ในกรณีที่มีข้อย่อย ให้ใส่ลำดับข้อย่อยไว้หลังมหัพภาค เช่น 

   1.1  หัวข้อใหญ่ 
   1.1.1  หัวข้อรอง 
   1.1.1.1  หัวข้อย่อย 

  5. ใช้คั่นระหว่างชั่วโมงกับนาทีเพ่ือบอกเวลา เช่น   

   เวลา 8.30 น. 

  6. ใช้เป็นจุดทศนิยม เช่น 

   0.78 
   3.975 

 3.5.2 จุลภาค  ( , ) 
  1. ใช้คั่นจำนวนเลขนับจากหลักหน่วยไปทีละสามหลัก เช่น 

   9,999 
   999,999.00 
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  2. ใช้คั ่นระหว่างคำในรายการเดียวกัน ที่เขียนต่อ ๆ กัน ตั้งแต่สามคำขึ้นไปโดยให้  
เว้นวรรคหลังจุลภาคหนึ่งตัวอักษร เช่น 

  มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวงมีหน่วยงานสนับสนุนวิชาการห้าศูนย์ คือ  ศูนย์เครื ่องมือ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี, ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา, ศูนย์บริการเทคโนโลยีสารสนเทศ , 
ศูนย์บริการวิชาการ และศูนย์ภาษาและวัฒนธรรมจีนสิรินธร 

 3.5.3 อัฒภาค ( ; ) 
  1. ใช้เพื่อคั่นอักษรย่อบอกท่ีมาของคำ เช่น 

   คณะกรรมการการอุดมศึกษา; กกอ.) 
   (The Food and Agriculture Organization; FAO) 

  2. ใช้แบ่งการอ้างอิงในเนื้อหาแต่ละรายการโดยให้เว้นวรรคหลังอัฒภาคหนึ่งตัวอักษร เช่น 

   (ภารดี นึกชอบ และคณะ, 2560; รมณ รวยแสน, 2561; พรรณทิพา แสงมา, 2559) 
   (Htike et al., 2021; Kamsiati, 2013; Kumari & Gupta, 2001) 

 3.5.4 ทวิภาค ( : ) 
  ใช้แสดงมาตราส่วน อัตราส่วนและสัดส่วน เช่น 

  แผนที่ ที่นำมาแสดงนี้ใช้มาตราส่วน 1 : 50,000 
  อัตราส่วนจำนวนนักศึกษาต่ออาจารย์ควรเป็น 16 : 1 

 3.5.5 ยัติภังค์ ( - )  
  1. ให้พิมพ์โดยไม่เว้นวรรค และควรใช้เครื่องหมายเดียวกันทั้งเล่ม เช่น – หรือ - 
  2. ใช้ในความหมายว่า “ถึง” เพ่ือแสดงช่วงเวลา จำนวน สถานที่ ฯลฯ เช่น 

   สำนักงานบัณฑิตศึกษา เปิดให้บริการระหว่าง เวลา 8.00-16.00 น. 
   รถโดยสารประจำทางปรับอากาศสายเชียงราย-กรุงเทพฯ 

  3. ใช้เขียนแยกกลุ่มตัวเลขตามรหัสที่กำหนด เช่น 

   หมายเลขโทรศัพท์  053-94-5391 
   ISBN 974-8156-27-3 
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 3.5.6 วงเล็บกลม หรือ นขลิขิต ( ) 
  1. ให้พิมพ์โดยเว้นวรรคหนึ่งตัวอักษรก่อนและหลังวงเล็บ 
  2. ใช้กับข้อความที่ขยายหรืออธิบายข้อความ และข้อความในวงเล็บนั้นจะอ่านหรือเว้น
เสียก็ได้ ไม่ทำให้เนื้อความนอกจากนั้นเสียไป เช่น 

   สินเชื่อที่ไม่ก่อให้เกิดรายได้ (เอ็นพีแอล) มีจำนวนประมาณ 52 ล้านบาท 
  3. ใช้กับเลข หรืออักษรลำดับหัวข้อที่เขียนต่อกันไปในย่อหน้าเดียวกัน เช่น 

   ระบบการจัดหมวดหมู่หนังสือที่เป็นที่รู้จักกันแพร่หลายในประเทศไทย ได้แก่ (1) 
ระบบทศนิยมของดิวอี้ (2) ระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน และ (3) ระบบหอสมุดแพทย์แห่งชาติ
อเมริกัน 

  4. ใช้กับคำย่อหรืออักษรย่อของชื่อหน่วยงาน เมื่อกล่าวถึงคำย่อหรืออักษรย่อนั้นเป็นครั้งแรก เช่น 

   สำนักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (ก.พ.) 
คณะกรรมการประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ (กปร.) 

   สำนักงานคณะกรรมการการประถมศึกษาแห่งชาติ (สปช.) 

  5. ใช้กับรายการอ้างอิงแทรกในเนื้อหา เช่น 

   ในการค้นคว้าวิจัยในปัจจุบันถือว่าถ้าผู้ว ิจัยไม่ได้ค้นคว้าข้อมูลที ่มีเผยแพร่บน
อินเทอร์เน็ตและข้อมูลจากแหล่งข้อมูลออนไลน์ต่าง ๆ ประกอบด้วย ก็ถือว่าการค้นคว้านั้นยังทำได้ไม่
ครบถ้วน (Rodrigues, 1997) 
   พัชรพิมพ์ เสถบุตร (2551, หน้า 137) อธิบายว่า . . . 

 3.5.7 วงเล็บเหลี่ยม ( [    ] ) 
 ใช้กับข้อความที่ขยายหรืออธิบายข้อความอ่ืน และข้อความที่ต้องการขยายหรืออธิบายนั้นอยู่
ในเครื่องหมายวงเล็บกลมแล้ว เช่น 

  (สถาบันส่งเสริมการสอนวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี [สสวท.], 2530) 
  การวิเคราะห์ความสามารถของสารต้านอนุมูลอิสระด้วยสาร DPPH (scavenging 
effect on 1,1-diphenyl-2-picrylhydrazyl radicals [DPPH]) 

 3.5.8 อัญประกาศ ( “..........” ) 
  1. ให้เว้นวรรคก่อนและหลังอัญประกาศหนึ่งตัวอักษร 
  2. ใช้กับคำหรือข้อความที่คัดลอกมาจากท่ีอ่ืน เช่น 



35 

ศรีศักร วัลลิโภดม (2547 , หน้า 47) อธิบายว่า “เหรียญศรีวัตสะ หรือเหรียญ
เงินทราวดีน่าจะใช้แลกเปลี่ยนในระดับสูง โดยเฉพาะเหรียญเงินขนาดใหญ่นอกจากเป็นของมีค่า
มากกว่าเงินตราอื่น ๆ แล้วยังถือเป็นสมบัติอีกด้วย” 

  3. ใช้กับคำ หรือข้อความที่ต้องการเน้น เช่น 

เกณฑ์การวินิจฉัยภาวะโรคสมองเสื่อมตามคู่มือของสมาคมจิตแพทย์อเมริกาฉบับที่ 
4 (DSM-IV) คือ “มีความบกพร่องทางปัญญาหลายด้าน” แสดงออกโดยการบกพร่องของความจำและ
ความผิดปกติของปัญญาต่อไปนี้อย่างน้อยหนึ่งอย่าง (เดชา ปิยะวัฒน์กูล, 2543) 

  4. ใช้กับชื่อบทความในวารสาร นิตยสาร หรือในหนังสือ เมื่อกล่าวถึงในเนื้อความ เช่น 

ภัททิรา วิภวภิญโญ (2544) ได้ตั้งข้อสังเกตการดำหัวของประเพณีทางภาคเหนือไว้
ในบทความ “รอบรู้ภาษาและวัฒนธรรมสงกรานต์” ว่า . . . 

 3.5.9 อัญประกาศเดี่ยว  ( ‘............’ ) 
 ใช้เป็นเครื่องหมายอัญประกาศซ้อนในข้อความที่มีเครื่องหมายอัญประกาศอยู่แล้วเช่น 

พ่อสอนลูกว่า “คำพูดที่ไพเราะนั้นแม้นานเท่าไรก็ยังอยู่ในความทรงจำ เหมือนคำ
กล่าวที่ว่า ‘อันอ้อยตาลหวานลิ ้นแล้วสิ ้นซาก แต่ลมปากหวานหูมิรู ้หาย’  ใคร ๆ ก็ชอบฟังวาจา
ไพเราะ” 

 3.5.10 ไข่ปลา หรือ จุดไข่ปลา ( .  .  . ) 
 ใช้แทนข้อความที่ละไว้ ให้พิมพ์โดยเว้นวรรคระหว่างจุดไข่ปลาหนึ่งตัวอักษร เช่น 

ในภาษาไทยมีการใช้เครื่องหมายวรรคตอนกันอยู่แล้ว ดังจะเห็นได้จากตำราเก่ียวกับ
หลักภาษาไทย เช่น หลักภาษาไทย . . . ของ พระยาอุปกิตศิลปสาร ได้อธิบายเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การ
ใช้ภาษาไทยไว้ด้วย 

 3.5.11 ทับ ( / ) 
  1. ให้พิมพ์โดยไม่มีการเว้นวรรคก่อนและหลังเครื่องหมายทับ 
  2. ใช้หลังจำนวนเลข เพ่ือแบ่งจำนวน เช่น 

   ที่ อว 7702(6)/0205 
   บ้านเลขท่ี 140/21 
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  3. ใช้ขีดคั่นระหว่างคำ มีความหมายว่า ต่อ เช่น 

   ราคา 15 บาท/กระป๋อง 
   ความเร็ว 80 กิโลเมตร/ชั่วโมง 

  4. ใช้ขีดคั่นระหว่างคำ แทนคำว่า หรือ หมายความว่าอย่างใดอย่างหนึ่ง เช่น 

   คณบดี/ผู้อำนวยการ 
   สำนักวิชา/สถาบัน/ศูนย ์

 3.5.12 ไม้ยมก หรือ ยมก ( ๆ ) 
 ใช้เขียนหลังคำ วลี หรือประโยค เพื่อให้อ่านคำ วลีหรือประโยคนั้น ๆ ซ้ำอีกครั้ง โดยให้เว้น
วรรคทั้งหน้าและหลังไม้ยมกหนึ่งตัวอักษร เช่น 

  ทำอย่างนี้ซ้ำ ๆ อ่านว่า    ทำอย่างนี้ซ้ำซ้ำ  
  แต่ละวัน ๆ   อ่านว่า    แต่ละวันแต่ละวัน 

 3.5.13 ไปยาลน้อย หรือ เปยยาลน้อย ( ฯ ) 
 ใช้ละส่วนท้ายของคำที่รู้กันดีแล้ว เหลือแต่ส่วนหน้าพอเป็นที่เข้าใจโดยให้พิมพ์ติดกับคำที่
ต้องการละไว้ และเว้นวรรคหลังหนึ่งตัวอักษร ถ้ามีประโยคหรือคำอ่ืน ๆ ตาม เช่น 

กรุงเทพฯ    คำเต็มคือ กรุงเทพมหานคร 
 ทูลเกล้าฯ    คำเต็มคือ ทูลเกล้าทูลกระหม่อม 

 3.5.14 ไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่  ( ฯลฯ ) 
 ใช้ละคำ หรือข้อความที่อยู่ในประเภทเดียวกันกับที่กล่าวมาแล้ว เพื่อแสดงยังมีอีกมาก แต่
ไม่ได้นำมากล่าวไว้ โดยให้พิมพ์เว้นวรรคหน้าและหลังหนึ่งตัวอักษร เช่น 

  ชื ่อตำบล อำเภอในจังหวัดเชียงรายที ่ขึ ้นต้นด้วย “แม่” มีอยู ่เป็นจำนวนมาก เช่น  
แม่ฟ้าหลวง แม่สาย แม่จัน แม่สรวย แม่ลาว ฯลฯ อำเภอแต่ละอำเภอ . . . 
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3.6 การพิมพ์ตาราง  

 3.6.1 ตาราง 
 ตารางต้องมีความชัดเจน ไม่เป็นภาพตาราง และจัดรูปแบบตารางตามที่กำหนด 
 3.6.2 เลขกำกับตาราง 
 พิมพ์คำว่า “ตารางที่” และตามด้วยเลขกำกับตาราง (ตัวอักษรแบบหนา) โดยใช้เลขบทตาม
ด้วยเลขลำดับ เช่น ตารางที่ 2.1, ตารางที่ 4.5 เป็นต้น กรณีชื่อตารางมีความยาว 1 บรรทัดให้จัด
ข้อความกึ่งกลาง กรณีชื่อตารางมีความยาวตั้งแต่ 2 บรรทัดข้ึนไปให้จัดข้อความชิดซ้าย 
 3.6.3 ชื่อตาราง 
 พิมพ์ด้วยตัวอักษรธรรมดา ต่อจากเลขกำกับตาราง โดยเว้น 2 ระยะตัวอักษร หากชื่อตาราง
ยาวเกินหนึ่งบรรทัด ให้พิมพ์ต่อในบรรทัดถัดไป โดยให้ชื่อตารางในบรรทัดที่ 2 ตรงกับชื่อ ตารางใน
บรรทัดแรก  
 3.6.4 การเว้นระยะ 
 เว้น 2 บรรทัดหรือ 24 pt ท้ายตารางก่อนขึ้นย่อหน้าข้อความต่อไป 
 
 3.6.5 เส้นตาราง 
  3.6.5.1 เส้นตารางมีความกว้างเท่าการกำหนดขอบเขตของหน้ากระดาษ  
  3.6.5.2 ถ้าตารางมีขนาดใหญ่ สามารถลดขนาดตัวอักษรและตัวเลขในตารางให้มีขนาด
เท่ากัน แต่ต้องคงความชัดเจน และเข้าใจง่าย 
  3.6.5.3 ให้มีเส้นเฉพาะแนวนอน โดยเส้นขอบบนสุดและท้ายสุดที่ปิดตารางให้ใช้เส้นคู่ 
เส้นระหว่างส่วนหัวตารางและข้อความในตาราง ให้ใช้เส้นเดียว 
  3.6.5.4 กรณีตารางมีความยาวมากกว่าหนึ่งหน้า เส้นสุดท้ายให้ใช้เส้นเดียว และให้ใช้
เส้นคู่ปิดตารางในหน้าสุดท้ายเท่านั้น 
 3.6.6 ข้อความและตัวเลขในตาราง 
  3.6.6.1  หัวตาราง  
  ใช้ตัวอักษรแบบหนา จัดกึ่งกลางช่อง 
  3.6.6.2  ข้อความในตาราง 
  ควรคำนึงถึงความสมดุลของแต่ละช่อง 
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  3.6.6.3  ตัวเลขในตาราง 
  จัดตัวเลขหลักหน่วยให้ตรงกัน ถ้าเป็นเลขทศนิยมก็ควรใช้ตัวเลขที่มีจำนวนหลักของ
ทศนิยมเท่ากันและจัดจุดทศนิยมให้ตรงกัน 
  3.6.6.4  ตาราง (ต่อ) 
  กรณีที่ตารางมีความยาวมากไม่สามารถจัดให้อยู่ในหน้าเดียวได้ ให้พิมพ์ส่วนที่เหลือใน
หน้าถัดไป โดยระบุเลขกำกับตารางพร้อมคำว่า “ต่อ” อยู่ในวงเล็บกลม (ตัวอักษรธรรมดา) และ 
ไม่ต้องระบุชื่อตาราง เช่น ตารางท่ี 2.1 (ต่อ) แต่ต้องมีหัวของตารางเหมือนกับในหน้าแรก 
  3.6.6.5  ตารางแนวขวาง 
  ตารางที่มีความกว้างเกินแนวตั้งของหน้า ให้จัดแบบแนวขวาง โดยตั้งค่ากระดาษแบบ
แนวขวาง 
  3.6.6.6  หมายเหตุของตาราง (ถ้ามี) 
  ให้พิมพ์หมายเหตุติดกับเส้นล่างของตาราง โดยพิมพ์คำว่า “หมายเหตุ” (ตัวอักษรแบบ
หนา) ชิดแนวกั้นหน้า เว้นสองระยะตัวอักษรและพิมพ์ข้อความต่อ หากข้อความไม่จบในบรรทัดเดียว 
ให้พิมพ์ต่อในบรรทัดที่สองโดยให้ข้อความตรงกับคำในบรรทัดแรก  
  3.6.6.7  ที่มาของตาราง (ถ้ามี) 
  หากคัดลอกตารางมาจากแหล่งอื่น ให้พิมพ์ที่มาติดกับหมายเหตุของตาราง โดยพิมพ์คำ
ว่า “ที่มา” (ตัวอักษรแบบหนา) ไว้ชิดแนวกั้นหน้า เว้นสองระยะตัวอักษร แล้วให้อ้างอิงแบบนามปี 
คือ ระบุชื่อ และปีที่พิมพ์ และให้เขียนรายละเอียดทางบรรณานุกรมของแหล่งที่มาของตารางนั้นใน
รายการอ้างอิงท้ายเล่มด้วย 
  3.6.6.8  หมายเหตุ และท่ีมาของตาราง (ต่อ) 
  ให้พิมพ์หน้าสุดท้ายของท้ายตารางที่จบ 
  3.6.6.9  การอธิบายตาราง 
  ข้อความที่อธิบายตารางให้ระบุเลขกำกับตาราง เช่น จากตารางที่ 4.5 . . . ไม่ให้เขียนว่า
ตารางข้างต้น หรือ ตารางต่อไปนี้ หรือ ตารางในหน้า เป็นต้น 
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ภาพที่ 18 ตาราง (Table) 



40 

 
ภาพที่ 18 (ต่อ) 
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3.7 การพิมพ์ภาพ 

 3.7.1 ภาพ 
 หมายรวมถึง ภาพ แผนภูมิ แผนที่ แผนผัง กราฟ และโครงสร้างทางเคมี ที่มีความชัดเจน  
จัดไว้กลางหน้ากระดาษ และไม่เกินกรอบขอบเขตของกระดาษ 
 3.7.2 เลขกำกับภาพ 
 พิมพ์คำว่า “ภาพที่” ตามด้วยเลขกำกับภาพ (ตัวอักษรแบบหนา) โดยใช้เลขบทตามด้วยเลข
ลำดับ เช่น ภาพที่ 2.1, ภาพที่ 4.5 เป็นต้น กรณีชื่อตารางมีความยาว 1 บรรทัดให้จัดข้อความ
กึ่งกลาง กรณีชื่อตารางมีความยาวตั้งแต่ 2 บรรทัดข้ึนไปให้จัดข้อความชิดซ้าย 
 3.7.3 ชื่อภาพ 
 พิมพ์ด้วยตัวอักษรธรรมดา ต่อจากเลขกำกับภาพ โดยเว้น 2 ระยะตัวอักษร หากชื่อภาพยาว
เกินหนึ่งบรรทัด ให้พิมพ์ต่อในบรรทัดถัดไป โดยให้ชื่อภาพในบรรทัดที่ 2 ตรงกับชื่อภาพในบรรทัดแรก 
 3.7.4 การเว้นระยะ 
 เว้น 2 บรรทัดหรือ 24 pt ท้ายชื่อภาพ ก่อนขึ้นย่อหน้าข้อความต่อไป 
 3.7.5 ภาพที่ (ต่อ) 
 กรณีที่ไม่สามารถจัดภาพให้อยู่ในหน้าเดียวกันได้ ให้นำภาพที่เหลือจัดอยู่ในหน้าถัดไป โดย
ระบุเลขกำกับภาพพร้อมคำว่า “ต่อ” อยู่ในวงเล็บกลม (ตัวอักษรแบบธรรมดา) และไม่ต้องระบุชื่อ
ภาพ เช่น ภาพที่ 2.1 (ต่อ)  
 3.7.6 ภาพแนวขวาง 
 ภาพที่มีความกว้างเกินแนวตั้งของหน้า ให้จัดแบบแนวขวาง โดยตั้งค่ากระดาษแบบแนวขวาง 
 3.7.7 หมายเหตุของภาพ (ถ้ามี) 
 ให้พิมพ์หมายเหตุติดกับภาพ โดยพิมพ์คำว่า “หมายเหตุ” (ตัวอักษรแบบหนา) ชิดแนวคั่น
หน้า และเว้นสองระยะตัวอักษร และพิมพ์ข้อความต่อ หากข้อความไม่จบในบรรทัดเดียว ให้พิมพ์ต่อ
ในบรรทัดที่สองโดยให้ข้อความตรงกับคำในบรรทัดแรก 
 3.7.8 ที่มาของภาพ (ถ้ามี) 
 หากคัดลอกภาพมาจากแหล่งอื ่นให้พิมพ์ที ่มาติดกับหมายเหตุของภาพ โดยพิมพ์คำว่า 
“ที่มา” (ตัวอักษรแบบหนา) ไว้ชิดแนวกั้นหน้า เว้นสองระยะตัวอักษร แล้วให้อ้างอิงแบบนามปี คือ 
ระบุชื่อ และ ปีที่พิมพ์ ให้เขียนรายละเอียดทางบรรณานุกรมของแหล่งที่มาของภาพนั้นในรายการ
อ้างอิงท้ายเล่มด้วย  
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 3.7.9 หมายเหตุ และท่ีมาของภาพ (ต่อ) 
 ให้พิมพ์หน้าสุดท้ายของภาพสุดท้าย  
 3.7.10 การอธิบายภาพ 
 ให้ยึดหลักเดียวกับตาราง เช่น จากภาพที่ 4.5 . . . ไม่ให้เขียนว่าภาพข้างต้น หรือ ภาพ
ต่อไปนี้ หรือ ภาพในหน้า เป็นต้น 

 
ภาพที่ 19 ภาพ (Figure) 
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ภาพที่ 19 (ต่อ) 
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บทที่ 4 

การอ้างอิง 

4.1 การอ้างอิงในเนื้อหา (In-text Citation) 

 การอ้างอิงในเนื ้อหา (In-text Citation) คือ การระบุแหล่งที ่มาของข้อมูลที่ผู ้แต่งนำมา
ประกอบในงานเขียน ทำให้ทราบว่าข้อมูลนั้น ๆ มาจากแหล่งใด โดยใส่รายละเอียดทางบรรณานุกรม
ของแหล่งข้อมูลในรายการอ้างอิง 
 การอ้างอิงในเนื้อหา (In-text Citation) และรายการอ้างอิง (References) ต้องสัมพันธ์กัน 
กล่าวคือ แหล่งข้อมูลที่มีการอ้างอิงในเนื้อหา ต้องปรากฏในรายการอ้างอิง และแหล่งข้อมูลแต่ละ
รายการในรายการอ้างอิงต้องมีการอ้างอิงถึงในส่วนเนื้อหา 
 มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง กำหนดรูปแบบวิธีการเขียนแหล่งอ้างอิงในเนื้อหา  4 รูปแบบ คือ 
(1) American Psychological Association (APA) (2) Vancouver (3) Chicago (4) Turabian  
โดยนักศึกษาสามารถเลือกใช้แบบใดแบบหนึ่งได้ ดังตัวอย่างต่อไปนี้ (ยกเว้นหลักสูตรนิติศาสตร
มหาบัณฑิตให้ใช้รูปแบบการพิมพ์ตามคณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ดูเพ่ิมเติมในบทที่ 5) 
 4.1.1 American Psychological Association (APA) 
 การอ้างอิงโดยระบุชื่อผู้แต่ง และปีที่พิมพ์เอกสาร ไว้ในเนื้อหาที่ต้องการอ้าง เพื่อบอกแหล่งที่มา
ของข้อความ ในกรณีที่อ้างอิงเนื้อหาโดยตรงหรือแนวคิดบางส่วน หรือคัดลอกข้อความบางส่วนมาจาก
ต้นฉบับควรระบุเลขหน้าไว้ด้วย โดยมวีิธีการอ้างอิงในเนื้อหา ดังนี้ 
  1. ระบุชื่อ นามสกุลผู้แต่ง และปีพิมพ์ไว้ในวงเล็บท้ายข้อความ ระหว่างชื่อผู้แต่งและปีพิมพ์ 
มีเครื่องหมายจุลภาคค่ัน เช่น 

  ประวัติศาสตร์การสถาปนาแนวความคิดสิทธิมนุษยชนบนโลกนี้ คือ การประกาศว่าสิทธิ
มนุษยชน คือ พื้นฐานอันชอบธรรมขั้นสูงสุดสำหรับชุมชนมนุษย์ หรือคือ หลักการสากลที่มนุษย์พึง
เคารพ เพราะสิทธิในความเป็นมนุษย์ย่อมเป็นสิทธิทางธรรมขั้นสูงสุดในการดำรงอยู่ สิทธิเป็นจุดเชื่อม
ระหว่างบุคคลกับส่วนรวม เพ่ือการพัฒนาชีวิตทั้งส่วนบุคคลและส่วนรวม (เฉลิมเกียรติ ผิวนวล, 2530) 

  2. ระบุชื่อ นามสกุลผู้แต่งไว้เป็นส่วนหนึ่งของเนื้อความ โดยเขียนปีที่พิมพ์ไว้ในวงเล็บ เช่น 

  ในเรื่องอายุความการลงโทษนี้ หยุด แสงอุทัย (2544, หน้า 12) ได้กล่าวไว้ว่า เนื่องจากประมวล
กฎหมายอาญามีความประสงค์ที่จะลงโทษผู้ที่ต้องคำพิพากษาถึงที่สุดในระยะเวลาอันสมควร ฉะนั้นถ้าไม่ได้
ตัวผู้ต้องคำพิพากษามาลงโทษภายในเวลาที่กฎหมายกำหนด ก็ถือว่าเป็นการขาดอายุความล่วงเลยการลงโทษ 
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  3. งานเขียนที่เป็นภาษาไทย ถ้าต้องการอ้างอิงผู้แต่งชาวต่างชาติไว้เป็นส่วนหนึ่งของ
เนื้อความ ให้ใช้นามสกุลของผู้แต่งโดยใช้ภาษาของผู้แต่ง และเขียนปีที่พิมพ์ไว้ในวงเล็บเช่น 

  Luthans (1989) ชี ้ให้เห็นถึงปัจจัยสำคัญที ่ทำให้เกิดความพึงพอใจในการทำงานว่า
ประกอบด้วย ค่าจ้าง ลักษณะของงาน ความก้าวหน้า การบังคับบัญชา เพ่ือนร่วมงาน และสภาพการทำงาน 

  4. การระบุเลขหน้า (ถ้ามี) งานเขียนภาษาไทย ใช้คำว่า “หน้า” ส่วนงานเขียน
ภาษาอังกฤษ ใช้ตัวย่อ p. (กรณีอ้างอิงหน้าเดียว) และ pp. (กรณีอ้างอิงหลายหน้า) เช่น 

  ลักษณะของงานเป็นปัจจัยสำคัญที่ส่งผลต่อความพึงพอใจในการทำงาน โดยเฉพาะอย่าง
ยิ่งถ้างานนั้นมีความหมาย ส่วนค่าจ้าง ความสะดวกสบายในการทำงาน และความมั่นคงของงานเป็น
ปัจจัยสำคัญรองลงมา (Lawler & Hall, 1970, pp. 15-20) 
 Bacharach and Bamberger (1990, p. 12) ทำการวิจัย . . . 

 4.1.2 Vancouver 
 การอ้างโดยระบุหมายเลขของแหล่งที ่มาของข้อมูลไว้ในเนื ้อหาที ่ต ้องการอ้าง โดยใส่
หมายเลขไว้ในวงเล็บ (  ) หรือใช้ตัวยก เริ่มจากหมายเลข 1, 2, 3 . . . ตามลำดับจนจบเล่ม เช่น 

 ประวัติศาสตร์การสถาปนาแนวความคิดสิทธิมนุษยชนบนโลกนี้ คือ การประกาศว่าสิทธิ
มนุษยชน คือ พื้นฐานอันชอบธรรมขั้นสูงสุดสำหรับชุมชนมนุษย์ หรือคือ หลักการสากลที่มนุษย์พึง
เคารพ เพราะสิทธิในความเป็นมนุษย์ย่อมเป็นสิทธิทางธรรมขั้นสูงสุดในการดำรงอยู่ สิทธิเป็นจุดเชื่อม
ระหว่างบุคคลกับส่วนรวม เพ่ือการพัฒนาชีวิตทั้งส่วนบุคคลและส่วนรวม (1) หรือ 1 

  1. การอ้างอิงแบบตัวเลขหลายรายการในข้อความเป็นลำดับต่อเนื ่องกัน ให้ใช้
เครื่องหมายยติภังค์ (-) คั่นระหว่างตัวเลข เช่น 

  ปัจจุบันก็ยังคงมีการพึ่งพาซึ่งกันและกัน อีกทั้งจะต้องประสานร่วมมือกัน จึงจะทำให้
ปรัชญาของการศึกษาบรรลุเป้าหมาย (3-5) หรือ 3-5 

  2. การอ้างอิงแบบตัวเลขหลายรายการในข้อความเป็นลำดับที่ไม่ต่อเนื่องกัน ให้ใช้
เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่นระหว่างตัวเลข เช่น 

  ปัจจุบันก็ยังคงมีการพึ่งพาซึ่งกันและกัน อีกทั้งจะต้องประสานร่วมมือกัน จึงจะทำให้
ปรัชญาของการศึกษาบรรลุเป้าหมาย (3,12) หรือ 3,12 

  3. หากมีการอ้างซ้ำก็ให้อ้างหมายเลขเดิมซ้ำได้อีก 
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 4.1.3 Chicago 
 การอ้างอิงโดยระบุชื่อผู้แต่ง และปีที่พิมพ์เอกสาร ไว้ในเนื้อหาที่ต้องการอ้าง เพื่อบอกแหล่งที่มา
ของข้อความ ในกรณีที่อ้างอิงเนื้อหาโดยตรงหรือแนวคิดบางส่วน หรือคัดลอกข้อความบางส่วนมาจาก
ต้นฉบับควรระบุเลขหน้าไว้ด้วย โดยมวีิธีการอ้างอิงในเนื้อหา ดังนี้ 
  1. ระบุชื่อผู้แต่ง นามสกุล และปีพิมพ์ไว้ในวงเล็บท้ายข้อความ เช่น 

  ประวัติศาสตร์การสถาปนาแนวความคิดสิทธิมนุษยชนบนโลกนี้ คือ การประกาศว่าสิทธิ
มนุษยชน คือ พื้นฐานอันชอบธรรมขั้นสูงสุดสำหรับชุมชนมนุษย์ หรือคือ หลักการสากลที่มนุษย์พึง
เคารพ เพราะสิทธิในความเป็นมนุษย์ย่อมเป็นสิทธิทางธรรมขั้นสูงสุดในการดำรงอยู่ สิทธิเป็นจุดเชื่อม
ระหว่างบุคคลกับส่วนรวม เพ่ือการพัฒนาชีวิตทั้งส่วนบุคคลและส่วนรวม (เฉลิมเกียรติ ผิวนวล 2530) 

  2. การระบุเลขหน้า (ถ้ามี) เช่น 

  ลักษณะของงานเป็นปัจจัยสำคัญที่ส่งผลต่อความพึงพอใจในการทำงาน โดยเฉพาะอย่าง
ยิ่งถ้างานนั้นมีความหมาย ส่วนค่าจ้าง ความสะดวกสบายในการทำงาน และความมั่นคงของงานเป็น
ปัจจัยสำคัญรองลงมา (Lawler and Hall 1970, 15-20) 

 4.1.4 Turabian 
 การอ้างอิงแบบ Turabian มี 2 รูปแบบ ได้แก่ 
  1. การอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหา (Parenthetical Citations-Reference List Style) 
  เป็นการอ้างอิงถึงแหล่งที่มาของข้อความ โดยใช้รูปแบบการอ้างอิงแบบนามปี โดยระบุ
ชื่อผู้แต่ง และปีที่พิมพ์เอกสาร ไว้ในเนื้อหาที่ต้องการอ้าง เช่น  

  ประวัติศาสตร์การสถาปนาแนวความคิดสิทธิมนุษยชนบนโลกนี้ คือ การประกาศว่าสิทธิ
มนุษยชน คือ พื้นฐานอันชอบธรรมขั้นสูงสุดสำหรับชุมชนมนุษย์ หรือคือ หลักการสากลที่มนุษย์พึง
เคารพ เพราะสิทธิในความเป็นมนุษย์ย่อมเป็นสิทธิทางธรรมขั้นสูงสุดในการดำรงอยู่ สิทธิเป็นจุดเชื่อม
ระหว่างบุคคลกับส่วนรวม เพ่ือการพัฒนาชีวิตทั้งส่วนบุคคลและส่วนรวม (เฉลิมเกียรติ ผิวนวล 2530) 

  2. การอ้างอิงแบบเชิงอรรถ (Bibliography Style) เป็นการอ้างอิงโดยเขียนข้อความไว้
ท้ายหน้ากระดาษ โดยการใส่หมายเลขไว้ 2 ที ่เป็นคู่ เรียงตามลำดับ โดยทีแ่รกใส่ไว้ท้ายข้อความ และ
อีกที่หนึ ่งใส่หมายเลขเดียวกันไว้ในรายการเชิงอรรถ (Footnotes) ที่อยู่ด้านล่างของแต่ละหน้า 
ทีอ้่างอิง โดยมีวิธีการอ้างอิงในเนื้อหา ดังนี้ 

 รัฐจึงเป็นผู้ดูแลสาธารณะประโยชน์ของคนส่วนใหญ่ในรัฐ โดยหลักประโยชน์สาธารณะ
จำต้องมาก่อนประโยชน์ของปัจเจกชน จึงอาจเกิดความไม่ยินยอมในการสละประโยชน์ส่วนตนเพ่ือ
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ส่วนรวมได้ รัฐจึงต้องเข้ามากำกับดูแล เพื่อประโยชน์ของคนหมู่มากในสังคม โดยให้องค์กรรัฐหรือ
เจ้าหน้าทีร่ัฐใช้อำนาจปัจเจกชนเพื่อประโยชน์สาธารณะได้1 

 
1 ชาญชัย แสวงศักดิ์, คำอธิบายกฎหมายปกครอง, พิมพ์ครั้งท่ี 26, (กรุงเทพ: วิญญูชน, 2560), 71. 

4.2 รายการอ้างอิง (Reference) 

 รายการอ้างอิง (Reference) คือ รายการที่แสดงข้อมูลบรรณานุกรมของเอกสารที่นำมา
อ้างอิงในเนื้อหาทั้งหมด (ยกเว้นแหล่งข้อมูลที่ไม่สามารถเผยแพร่ได้ เช่น จดหมายส่วนตัว คำสนทนา) 
ซึ่งจะต้องปรากฏให้ตรงกันกับการอ้างอิงในเนื้อหา 
 รายการอ้างอิงแต่ละรายการจะต้องมีข้อมูลทางบรรณานุกรมที่ถูกต้อง และครบถ้วนตาม
รูปแบบที่กำหนด 
 4.2.1 American Psychological Association (APA) 
  1. การเรียงลำดับรายการอ้างอิง 
  เร ียงรายการอ้างอิงภาษาไทย โดยลำดับ ก -ฮ ก่อนแล้วจึงเร ียงรายการอ้างอิง
ภาษาอังกฤษ โดยลำดับ A-Z โดยไม่แยกประเภทเอกสาร 
  2. หลักเกณฑ์การลงรายการบรรณานุกรมในรายการอ้างอิง (ดูหลักการเขียนได้จากหน้า
เว็บไซต์สำนักงานบัณฑิตศึกษา) 

ตัวอย่าง 
เฉลิมเกียรติ ผิวนวล. (2530). ปรัชญาสิทธิมนุษยชนและพันธกรณีในสังคมไทย. กลุ่มประสานงาน

ศาสนาเพื่อสังคม. 
หยุด แสงอุทัย. (2544). กฎหมายอาญา ภาค 2-3 (พิมพ์ครั้งที่ 10). สำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. 
Bacharach, S. B., & Bamberger, P. (1990). Exit and voice: Turnover and militancy 

intentions in elementary and secondary schools. Educational Administration 
Quarterly, 26(4), 316-344. 

Lawler, E. E., & Hall, D. T. (1970). Relationship of job characteristics to job 
involvement, satisfaction, and intrinsic motivation. Journal of Applied 
psychology, 54(4), 305. 

Luthans, F. (1989). Organizational behavior (5th ed.). McGraw-Hill Inc., New York.  
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 4.2.2 Vancouver   
  1. การเรียงลำดับรายการอ้างอิง 
  เรียงตามลำดับเลข 1 2 3 ... โดยไม่แยกประเภทเอกสาร 
  2. หลักเกณฑ์การลงรายการบรรณานุกรมในรายการอ้างอิง (ดูหลักการเขียนได้จากหน้า
เว็บไซต์ Vancouver เข้าถึงได้จากหน้าเว็บไซต์สำนักงานบัณฑิตศึกษา) 

ตัวอย่าง 
1 เฉลิมเกียรติ ผิวนวล. ปรัชญาสิทธิมนุษยชนและพันธกรณีในสังคมไทย. กรุงเทพฯ:  

กลุ่มประสานงานศาสนาเพ่ือสังคม; 2530. 
2 หยุด แสงอุทัย. กฎหมายอาญา ภาค 2-3. พิมพ์ครั้งที่ 10. กรุงเทพฯ: สำนักพิมพ์

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์; 2544. 
3 Luthans F, Organizational Behavior. 5th ed. New York: McGraw-Hill Inc.; 1989. 
4 Lawler EE, Hall DT, Relationship of job characteristics to job involvement, 

satisfaction, and intrinsic motivation. Journal of Applied psychology. 1970; 
54(4):305. 

5 Bacharach SB, Bamberger P, Exit and voice: Turnover and militancy intentions in 
elementary and secondary schools. Educational Administration Quarterly. 
1990; 26(4):316-344. 

 4.2.3 Chicago  
  1. การเรียงลำดับรายการอ้างอิง 
  เร ียงรายการอ้างอิงภาษาไทย โดยลำดับ ก -ฮ ก่อนแล้วจึงเร ียงรายการอ้างอิง
ภาษาอังกฤษ โดยลำดับ A-Z โดยไม่แยกประเภทเอกสาร 
  2. หลักเกณฑ์การลงรายการบรรณานุกรมในรายการอ้างอิง (ดูหลักการเขียนได้จากหน้า
เว็บไซต์ Chicago เข้าถึงได้จากหน้าเว็บไซต์สำนักงานบัณฑิตศึกษา) 

ตัวอย่าง 
เฉลิมเกียรติ ผิวนวล. ปรัชญาสิทธิมนุษยชนและพันธกรณีในสังคมไทย. กลุ่มประสานงานศาสนาเพื่อ

สังคม, 2530. 
หยุด แสงอุทัย. กฎหมายอาญา ภาค 2-3. พิมพ์ครั้งที่ 10. สำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, 2544. 
Luthans, Fred. “Organizational Behavior.” 5th ed. McGraw-Hill Inc., 1989. 
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Lawler, Edward E., and Hall, Douglas T. “Relationship of job characteristics to job 
involvement, satisfaction, and intrinsic motivation.” Journal of Applied 
psychology 54, no. 4 (1970): 305. 

Bacharach, Samuel B., and Bamberger, Peter. “Exit and voice: Turnover and militancy 
intentions in elementary and secondary schools.” Educational Administration 
Quarterly 26, no. 4 (1990): 316-344. 

 4.2.4 Turabian 
  1. การเรียงลำดับรายการอ้างอิง 
  เร ียงรายการอ้างอิงภาษาไทย โดยลำดับ ก -ฮ ก่อนแล้วจึงเร ียงรายการอ้างอิง
ภาษาอังกฤษ โดยลำดับ A-Z โดยไม่แยกประเภทเอกสาร 
  2. หลักเกณฑ์การลงรายการบรรณานุกรมในรายการอ้างอิง (ดูหลักการเขียนได้จากหน้า
เว็บไซต์ Turabian เข้าถึงได้จากหน้าเว็บไซต์สำนักงานบัณฑิตศึกษา) 

ตัวอย่าง 
ชาญชัย แสวงศักดิ์. คำอธิบายกฎหมายปกครอง. พิมพ์ครั้งที่ 26. วิญญูชน, 2560. 
เฉลิมเกียรติ ผิวนวล. ปรัชญาสิทธิมนุษยชนและพันธกรณีในสังคมไทย. กลุ่มประสานงานศาสนาเพื่อ

สังคม, 2530. 
หยุด แสงอุทัย. กฎหมายอาญา ภาค 2-3. พิมพ์ครั้งที่ 10. สำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, 2544. 
Luthans, Fred. “Organizational Behavior.” 5th ed. McGraw-Hill Inc., 1989. 
Lawler, Edward E., and Hall, Douglas T. “Relationship of job characteristics to job 

involvement, satisfaction, and intrinsic motivation.” Journal of Applied 
psychology 54, no. 4 (1970): 305. 

Bacharach, Samuel B., and Bamberger, Peter. “Exit and voice: Turnover and militancy 
intentions in elementary and secondary schools.” Educational Administration 
Quarterly 26, no. 4 (1990): 316-344. 
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บทที่ 5 

การพิมพ์วิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระหลักสูตรนิติศาสตรมหาบัณฑิต 

5.1 ข้อกำหนดการจัดทำ 

 ส่วนประกอบ, ข้อกำหนดการพิมพ์, การพิมพ์เลขหน้า และการลำดับหน้า , การแบ่งบท 
หัวข้อในบท และเนื้อหาแต่ละหัวข้อ, การใช้เครื่องหมายวรรคตอน, การพิมพ์ตาราง และการพิมพ์
ภาพ ใช้รูปแบบเดียวกับการพิมพ์ดุษฎีนิพนธ์ / วิทยานิพนธ์ /การค้นคว้าอิสระ 
 การพิมพ์วิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระหลักสูตรนิติศาสตรมหาบัณฑิต สามารถใช้
เชิงอรรถ ได้ 3 ประเภท ดังนี้ 
  1. เชิงอรรถเสริมความ คือ เชิงอรรถที ่อธิบายคำ หรือความหมาย หรืออธิบาย
รายละเอียดเพิ่มเติม เพ่ือให้ผู้อ่านสามารถเข้าใจเนื้อเรื่องได้ดียิ่งขึ้น เช่น 

นายสามเป็นข้าราชการที่ได้รับแต่งตั้งให้เป็นหนึ่งในกรรมการสอบสวนทางวินัยนายสี่ ได้เสนอนาย
สี่ว่าจะช่วยเหลือหากนายสี่ให้เงินจำนวน 100,000 บาทแก่ตน การเสนอดังกล่าวเป็นการให้คำมั่น
สัญญาว่าจะรับทรัพย์สินอันเป็นเงินจำนวน 100 ,000 บาท โดยตนจะกระทำการอันมิชอบด้วย
กฎหมายต่อหน้าที่ของตนเอง เป็นความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 149 สำหรับ
ตนเองหรือผู้อื่นโดยมิชอบ1 
 
1สำหรับคำว่า “โดยมิชอบ” อธิบายเพิ่มเติมได้ว่า เมื่อประกอบกับการกระทำที่เป็นการเรียก รับ หรือยอมจะรับแล้ว 
จึงมีลักษณะเป็นพฤติการณ์ประกอบให้เห็นว่า การเรียก รับ หรือยอมจะรับนั้นจะต้องมิชอบ กล่าวคือ ไม่มีอำนาจ
เรียก รับ หรือยอมจะรับ ตามกฎหมาย กฎข้อบังคับ ระเบียบแบบแผนหรือคำสั่งของทางราชการที่ชอบด้วย
กฎหมาย 
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 2. เชิงอรรถโยง คือ เชิงอรรถที่โยงให้ผู้อ่านดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้จากส่วนอื่น ๆ ของตัว
เล่ม เพ่ือหลีกเลี่ยงการกล่าวซ้ำ เช่น  

“ในมาตรา 138 วรรคสองนี้กฎหมายได้กำหนดเหตุลดโทษกล่าวคือ “ถ้ามันยังมิทันได้กระทำการ
ที่ไม่ควรทำหรือมิทันเว้นการที่ไม่ควรเว้น ท่านให้ลดโทษตามที่ว่ามานี้เสียกึ่งหนึ่ง” ซึ่งหมายถึง  
ถ้าผู้กระทำยังมิทันได้กระทำการก็ไม่ควรทำ หรือมิทันเว้นการที่ไม่ควรเว้น หรือเกิดกลับใจขึ้นมา
ไม่ทำตามที่รับสินบนไว้ กฎหมายก็ให้ลดโทษเหลือกึ่งหนึ่งนั่นเอง” สำหรับโทษที่บัญญัติไว้ใน
มาตรา 138 นี้ แบ่งออกมาเป็นสองวรรค1 
 
1ดูรายละเอียดเพิ่มเติม องค์ประกอบนอกและองค์ประกอบภายในมาตรา 138 ในตารางที่ 3.3 หน้า 81 

  3. เชิงอรรถอ้างอิง คือ เชิงอรรถที่แจ้งแหล่งที่มาของข้อความว่านำมาจากเอกสารใด 
เพื่อให้ผู้อ่านสามารถตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หรือสามารถอ่านข้อมูลเพิ่มเติมจากเอกสาร
ต้นฉบับได ้

การทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการเป็นเรื่องของการใช้อำนาจหรืออิทธิพลในตำแหน่งหน้าที่
ราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตน เนื่องจากเจ้าหน้าที่ของรัฐเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้มีอำนาจหน้าที่
กระทำการต่าง ๆ แทนรัฐ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เป็นผู้รักษาประโยชน์ร่วมกันของมหาชน อำนาจ
เหล่านี้มิได้ผูกติดกับตัวบุคคล แต่จะมาจากสถานภาพการเป็นเจ้าหน้าที่ซึ่งเป็นกลไกของรัฐบาลใน
การดำเนินงานเพ่ือส่วนรวม1 
 
1สมคิด เลิศไพฑูรย์, ‘การป้องกันและปราบปรามการทุจริตในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น’ (รายงานการวิจัย, 
สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต 2555) 14. 

5.2 ข้อกำหนดการพิมพ์เชิงอรรถ 

 1. ลำดับเลขเชิงอรรถให้ใช้เลขอารบิก ตั้งแต่เลข 1 ในบทที่ 1 เรียงลำดับไปให้จบทุกบท 
 2. ลำดับเลขเชิงอรรถและเนื้อหาเชิงอรรถ ให้จัดอยู่หน้าเดียวกัน 
 3. เส้นคั่นเชิงอรรถ ให้มีความยาว 2 นิ้ว จัดชิดขอบกระดาษด้านซ้าย 
 4. เชิงอรรถทั้งหมดใช้จัดชิดซ้าย ไม่ต้องย่อหน้า 
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 5. ขนาดตัวอักษรของเชิงอรรถ สามารถปรับขนาดได้ระหว่าง 12-14 point โดยต้องปรับ
ขนาดให้เท่ากันในแต่ละหน้า 

5.3 หลักเกณฑ์การพิมพ์เชิงอรรถอ้างอิง 

 1. เชิงอรรถอ้างอิงในเนื้อหาจะต้องตรงกับรายการอ้างอิง โดยเขียนตามหลักการอ้างอิงของ
คณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
 2. การพิมพ์เครื่องหมาย , .  :  ; ก่อนพิมพ์ ไม่เว้นวรรค หลังพิมพ์ ให้เว้นวรรค 1 ตัวอักษร 
 3. การพิมพ์เชิงอรรถอ้างอิงครั้งแรกให้ระบุข้อมูลบรรณานุกรมของเอกสารแต่ละประเภท
แบบเต็มรูปแบบที่กำหนด  
 4. การอ้างอิงซ้ำรายการที่เคยอ้างอิงแล้วในหน้าเดียวกันโดยไม่มีเชิงอรรถอ้างอิงอ่ืนคั่น 
  1) เชิงอรรถอ้างอิงภาษาไทย ใช้คำว่า “เพ่ิงอ้าง” และระบุเลขหน้าที่อ้างอิงด้วย เช่น 

สำนักความคิดทางกฎหมาย (School of legal thought)1 หมายถึงแนวความคิด หรือทฤษฎีทาง
กฎหมายของนักคิด นักปราชญ์ หรือปรัชญาเมธีทั้งหลาย ซึ่งมีความคิดเห็นร่วมกันหรือมีความเชื่อ
ตรงกัน จนจัดได้ว่าเป็นกลุ่มเดียวกัน2 แม้แต่ละคนหรือแต่ละแนวความคิดจะเกิดขึ้นต่างยุคต่างสมัย
กันก็ตาม แต่ละสำนักจะความคิดจะมุ่งอรรถาธิบายว่า กฎหมายเกิดขึ้นอย่างไร3 มาจากไหน และมี
ปัจจัยใดบ้างที่มีอิทธิพลต่อการเกิดกฎหมายเป็นสำคัญ 
 
1ศักดา ธนิตกุล, กฎหมายกับเศรษฐศาสตร์: ทรัพย์สิน สัญญา และละเมิดกฎหมายระหว่างประเทศว่าด้วย 
ลิขสิทธ์ สิทธิบัตร และเครื่องหมายการค้า (พิมพ์ครั้งท่ี 2, นิติธรรม 2550) 107. 
2เพิ่งอ้าง 110. 
3พรชัย ด่านวิวัฒน,์ กฎหมายการคา้และสิ่งแวดล้อมระหว่างประเทศ (พมิพ์ครั้งที่ 2 แก้ไขเพิ่มเติมม วิญญูชน 2550) 46. 

   2) เชิงอรรถอ้างอิงภาษาอังกฤษ ใช้คำว่า “Ibid” และระบุเลขหน้าที่อ้างอิงด้วย เช่น 

Organisation behaviours, culture, values, management style and ethics, all of them 
make a combination on which company success and failure depends.1 Every company 
in the world start by stating the mission, objectives, values, belief and structure. Every 
part of it influences each other. It is very difficult to maintain balance between them.2 
 
1Hendrick, J., Law and ethics (Nelson Thornes 2004) 74.  
2Ibid 94. 
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 5. การอ้างอิงซ้ำรายการที่เคยอ้างอิงแล้ว โดยไม่ได้อยู่ในหน้าเดียวกัน ให้พิมพ์เชิงอรรถอ้างอิง
แบบย่อและให้ระบุเลขหน้าของข้อความที่นำมาอ้างอิงทุกรายการ 

ข้อบัญญัติควบคุมย่าน จะมีลักษณะเนื้อหาเกี่ยวกับ การใช้ประโยชน์ของที่ดินและตัวอาคาร  
ความสูง ขนาดและรูปทรงของอาคาร สัดส่วนของแปลงที่ดินที่ตัวอาคารจะสร้างปกคลุม และ
ความแน่นหนาของประชากร เป็นต้น1 ระบบ Zoning System มักจะนำไปปรับใช้ในประเทศที่
บ้านเมืองมีการเจริญเติบโตอยู่แล้วแต่ขาดระเบียบการควบคุมแต่แรก เนื่องจากสาระสำคัญ
ประการหนึ่งของการ Zoning คือการพยายามจะรวมกลุ่มการใช้ประโยชน์ซึ่งมีลักษณะการเข้ากัน
ได้มากที่สุด เพ่ือให้การใช้ประโยชน์ที่ดินของชุมชนตั้งอยู่บนความสัมพันธ์ที่ถูกต้องเหมาะสม การ
ใช้ประโยชน์ที่ดินที่ไม่สอดคล้องกับย่านที่ถูกกำหนดไว้จึงต้องออกไปจากย่านหรือชุมชนนั้น เพ่ือให้
ชุมชนมีความสงบเรียบร้อยและเติบโตอย่างมีระเบียบแบบแผนต่อไป2 ส่วนรายละเอียดของการ
พัฒนาที่จะให้เป็นไปตามนโยบายหรือกรอบแนวทางที่วางเอาไว้ จะดำเนินการโดยการจัดทำเป็น
ผังท้องถิ่น ซึ่งผังท้องถิ่นนี้อาจทำเป็นหลาย ๆ ผังในพื้นที่ของแต่ละส่วนของผังก็ได้ เพื่อที่จะ
กำหนดรายละเอียดสำหรับการควบคุมการพัฒนาจากนโยบายสู่มาตรการและข้อกำหนดต่าง ๆ3 
 
1กรมโยธาธิการและผังเมือง, ทฤษฎีและความรู้ทางผังเมือง (มาตรฐาน 2549) 109-116. 
2ประเสริฐ ศักดิ์ธนากูล, มาตรการบังคับใช้ผัง การบริหารผังเมืองและพื้นฐานทางกฎหมาย (Implementation 
measures urban planning administration and basic law) (ไลบรารี่ 2545) 4. 
3กรมโยธาธิการและผังเมือง, ทฤษฏีและความรู้ทางผังเมือง 120-123. 
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