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บันทึกข้อความ
หน่วยงาน    (ชื่อหน่วยงาน)


           โทร. ...............(..ชื่อผู้จัดทำ...)
ที่ อว   (เลขอว.และเลขที่หนังสือ)                 
  
วันที่ ……………เดือน……  ปีพ.ศ.…………….
เรื่อง
ขอเสนอเรื่องต่อที่ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา ครั้งที่ ....../....... (ระบุครั้งที่/พ.ศ.)
เรียน
หัวหน้าสำนักงานบัณฑิตศึกษา

ตามที่ สำนักงานบัณฑิตศึกษากำหนดการจัดประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา ครั้งที่...../..... ในวันที่......(ระบุวันที่/เดือน/ปี)........ ณ ห้องประชุม................เวลา................นั้น 

ในการนี้  .....(ระบุชื่อหน่วยงาน).....จึงขอเสนอเรื่องต่อที่ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา จำนวน ..........เรื่อง  ดังนี้
	เรื่องที่ …(กรณีเรื่องทั่วไป)……......

	ประเภท:  (ระบุประเภท เช่น แจ้งเพื่อทราบ, เรื่องสืบเนื่อง จาก........., เรื่องเสนอพิจารณา, อื่น ๆ)

	เรื่อง  (ชื่อเรื่อง)


	สรุปเรื่อง
(สรุปเรื่องโดยสังเขปเพื่อให้เข้าใจประเด็น)

	ผ่านมติที่ประชุม  (ระบุการประชุมที่เกี่ยวข้องในสำนักวิชาพร้อมระบุความคิดเห็นจากการประชุมที่เกี่ยวข้องในสำนักวิชา สำหรับประเด็นที่นำเสนอ

	ข้อเสนอเพื่อพิจารณา
1.
2.


หมายเหตุ***แยกตามลำดับเรื่อง  กรณีมีเอกสารแนบเพิ่มเติมให้แนบท้ายหนังสือ***
ในการนี้....(ระบุชื่อหน่วยงาน)...จึงขอให้เสนอเรื่องและรายละเอียดดังเอกสารสิ่งที่ส่งมาด้วยต่อคณะกรรมการฯ เพื่อพิจารณา/เพื่อทราบต่อไปด้วย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







………ลงนาม...................






(.......................................................)






   ตำแหน่ง.......................................
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