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ส านกังานบณัฑิตศึกษา มหาวิทยาลยัแม่ฟ้าหลวง 

แบบค ารอ้งขอความอนุเคราะหอ์อกหนงัสือขอขอ้มูลทัว่ไป 

Information Request Letter 
วันที่ Date ………………………………… 

 

เร่ือง / Subject :  ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสอืขอข้อมูลทัว่ไป / Asking for information request letter 

เรียน / To: หัวหน้าส านักงานบัณฑติศึกษา / Chairman Division of Graduate Co-ordination 

           ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว) / Name (Mr./ Mrs./ Miss)......……..…….……………….….…………………..................……………

นักศึกษาระดับ / Student Level  ปริญญาโท / Master’s degree  ปริญญาเอก / Ph.D. degree  

รหัสประจ าตัว / Student ID.  หลักสตูร /Candidate of degree in ……………….........…………………  

สาขาวิชา / Program …………….…………………………...............................................…แผนการศึกษา / Study plan ……….......………

มีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสอืขอข้อมูลทั่วไป วัตถุประสงค์เพ่ือ / I would like to ask for an information 

request letter for the purpose of  ……………………………….……………………….......………………………………………………………………………………….… 

โดยท าหนังสอืถึง (บุคคลหรือหน่วยงานที่จะขอความอนุเคราะห์ข้อมูลการศึกษา)  to be addressed to (person or organization 

from which data shall be collected) 

1. ต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงานต้นสงักดัที่ขอความอนุเคราะห์ / Position of Chef of Organization …………..............………..………… 

    ช่ือหน่วยงาน / Organization name……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

    ที่อยู่ / Address ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

    หมายเลขโทรศัพท ์/ Telephone ............................... 

    ข้อมูลที่นักศึกษาต้องการทราบ /  Data shall be collected  

     ……………………….......................................................……………………………………………………………………………………………………………… 
     …………………........................................................……………………………………………………………………………………………………………….  

2. ต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงานต้นสงักดัที่ขอความอนุเคราะห์ / Position of Chef of Organization …………..............………..………… 

    ช่ือหน่วยงาน / Organization name ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

    ที่อยู่ / Address ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 หมายเลขโทรศัพท ์/ Telephone  ......................................... 
    ข้อมูลที่นักศึกษาต้องการทราบ /  Data shall be collected  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………             

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา / For your consideration. 

                        ขอแสดงความนับถือ / Yours sincerely, 
 

 

 

……………………………………………………………………นักศึกษา / Student 

                    (…………………………………………..………………………) 
 

โทรศัพท…์……………………………..….……/โทรสาร…………….…………….……/ E-mail….................................................................. 

ส่วนท่ี 1. ส าหรบันกัศึกษา / Part : 1 For Student 

ส านักงานบัณฑติศึกษา 
เลขที่รับ ............................ 
วันที่รับ ............................. 

............................ 



 

 Page 2 

DGC 18 

 

ส่วนท่ี 2 ส าหรบัคณบดี 

Part 2:  For Dean 

ส่วนท่ี 3 ส าหรบัหวัหนา้ส านกังานบณัฑิตศึกษา 

Part  3: For Chairman Office of the Postgraduate Studies 

ความเห็น/การพจิารณา / Comment 

 อนุมตั ิ/ Approve  

 ไม่อนุมตั ิเนื่องจาก / Non approve because .........…… 

………………………………………………..………………………………….………………… 

……………………………………………………………………………………………..……… 

 

……………………………………………………………… 

(………………………………….…………..……………) 

คณบด ี/ Dean 

        วันที่ (Date) ……............................................. 

 

ทราบ /  Acknowledged 

             ด าเนนิการออกหนังสอืได้ / Process     

             อื่น ๆ / Other …………………………………………………………. 

                ………………………….………………………………………………………… 

 ………………………….………………………………………………………… 

 

ลงชื่อ Signed ................................................................ 

(....................................................................) 

           ………………………………………………………..…………………. 

             วันที่ (Date) ……............................................. 

 

ส่วนท่ี 6 ส าหรบันกัศึกษา  /  Part 6 : For Student 

   
   รับเอกสารเรียบร้อยแล้ว / Already received the letter  จ านวน .................. ชุด/ Copy    

                 

               

      …………...………………………………….……..…………นักศึกษา / Student 

              (………………….……….……………………..…..………) 

                         วันที่ (Date) …….................................................. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  นกัศึกษาติดต่อขอรบัหนงัสือ หลงัจากยืน่ค ารอ้งต่อส านกังานบณัฑิตศึกษาอย่างนอ้ย  
3 วนัท าการ ณ ส านกังานบณัฑิตศึกษา 

Remarks : To receive the letter, student can contact Office of the Postgraduate Studies 
3 days after submission of request. 
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รายละเอียดการขอขอ้มูลทัว่ไป (เพิม่เติม) 

The detail of Information (addition) 

3. ต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงานต้นสงักดัที่ขอความอนุเคราะห์ / Position of Chef of Organization …………..............………..………… 

    ช่ือหน่วยงาน / Organization name ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

    ที่อยู่ / Address ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 หมายเลขโทรศัพท ์/ Telephone  ......................................... 
    ข้อมูลที่นักศึกษาต้องการทราบ /  Data shall be collected  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………       

4. ต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงานต้นสงักดัที่ขอความอนุเคราะห์ / Position of Chef of Organization …………..............………..………… 

    ช่ือหน่วยงาน / Organization name ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

    ที่อยู่ / Address ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 หมายเลขโทรศัพท ์/ Telephone  ......................................... 
    ข้อมูลที่นักศึกษาต้องการทราบ /  Data shall be collected  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………              

5. ต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงานต้นสงักดัที่ขอความอนุเคราะห์ / Position of Chef of Organization …………..............………..………… 

    ช่ือหน่วยงาน / Organization name ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

    ที่อยู่ / Address ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 หมายเลขโทรศัพท ์/ Telephone  ......................................... 
    ข้อมูลที่นักศึกษาต้องการทราบ /  Data shall be collected  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………              

6. ต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงานต้นสงักดัที่ขอความอนุเคราะห์ / Position of Chef of Organization …………..............………..………… 

    ช่ือหน่วยงาน / Organization name ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

    ที่อยู่ / Address ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 หมายเลขโทรศัพท ์/ Telephone  ......................................... 
    ข้อมูลที่นักศึกษาต้องการทราบ /  Data shall be collected  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………              

7. ต าแหน่งหัวหน้าหน่วยงานต้นสงักดัที่ขอความอนุเคราะห์ / Position of Chef of Organization …………..............………..………… 

    ช่ือหน่วยงาน / Organization name ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

    ที่อยู่ / Address ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 หมายเลขโทรศัพท ์/ Telephone  ......................................... 
    ข้อมูลที่นักศึกษาต้องการทราบ /  Data shall be collected  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………              


